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RESUMO

Este trabalho apresenta um projeto de evento de um Baile de Formatura para os
formandos da FATEC Jundiai de 2023. A partir da observacéo da falta de um evento
para finalizar o ciclo de graduacgéao, e tendo em vista que a instituicdo oferece um curso
de Gestédo de Eventos, verificou-se a necessidade de desenvolver esse projeto de
evento, com o objetivo de gerar um modelo aplicavel por alunos para a execucéo de
seus proprios bailes de formatura. Portanto, elencou-se os padrdes estabelecidos pela
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), com o método de pesquisa quali-
guantitativa, que apresenta resultados em termos numeéricos, e transcricdes verbais,
ao formato de projeto, que foi escolhido com o propésito de facilitar a aplicacéo futura
por outros formandos da instituicdo. Conclusivamente, além da execucao do baile de
formatura para os graduandos de 2023, espera-se que 0s alunos de todos 0s cursos
e semestres sejam capazes de fazer seus bailes de formatura de maneira que
representem fielmente sua turma e vontades. Também, que essas comemoracdes se
tornem uma cultura na instituicao, possibilitando um enceramento grandioso.
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ABSTRACT

This dissertation presents an event project for a Graduation Party for FATEC Jundiai
graduates in 2023. Based on the observation of the lack of an event to end the
graduation cycle, and considering that the institution offers an Events Management
course, there was a need to develop this event project, with the goal of creating a
relevant model by students for the execution of their own proms. Therefore, the
standards established by the Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), were
listed, with the qualitative and quantitative research method, which presents results in
numerical terms, and verbal transcriptions, to the project format, which was chosen
with the purpose of facilitate future execution by other graduates of the institution.
Conclusively, in addition to performing the prom for 2023 graduates, it is expected that
students of all courses and semesters, will be able to make their proms in a way that
faithfully represents their class and desires. Also, that these celebrations become a
culture in the institution, enabling a grandiose closing.

Keywords: Graduation Party. Model. FATEC. Jundiai. Events.
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1 INTRODUCAO

A formacdo superior simboliza uma etapa muito importante para a vida
académica dos que buscam aperfeicoar o curriculo profissional e adquirir
conhecimento pessoal. A graduacdo € um momento que necessita de dedicacéao,
perseveranca e determinacdo para conciliar os diversos fatores da vida, visando
sempre manter um desempenho eximio e uma desenvoltura proativa para aplicar os
conhecimentos adquiridos durante todo o processo. Considerando ainda, que
ingressar em uma faculdade € visto como a realizacdo de uma meta almejada, a
formatura coroa todos os esforcos aplicados diariamente nos estudos e a
concretizacdo da concluséo do curso escolhido.

Como observado na histéria, o ato de comemorar conquistas e finalizacdes
de etapa € algo consideravel e com enorme importancia para marcar tal
acontecimento. A festa de formatura, a qual estende a entrega do diploma (colagéo
de grau), € o evento ideal, para exercer essa funcdo, se tornando um momento
especial para celebrar todo o conhecimento e experiéncias adquiridos no periodo
académico.

Tendo em vista a importancia deste evento para encerrar a graduacao, e,
sabendo da auséncia deste para celebrar a formacédo dos alunos integrantes dos
cursos da Faculdade de Tecnologia de Jundiai “Deputado Ary Fossen”, observa-se a
necessidade de realizar um projeto com 0 anseio da execucdo de um baile de
formatura. Ressalta-se o fato de que a FATEC Jundiai oferece o curso superior de
Gestao de Eventos e forma profissionais aptos para atuar no mercado, tornando o
planejamento, e possivel realizagdo do baile de formatura, ainda mais relevante e
viavel. Com a intencdo de concretizar um evento de sucesso, gerar um exemplo
aplicavel para as turmas futuras, o que reflete na sustentabilidade da proposta em
guestao e possibilita que os alunos possam aplicar seus conhecimentos em todas as
etapas do evento.

Visto isso, 0 objetivo geral é desenvolver um projeto de evento de um baile de
formatura para o encerramento do ciclo de graduacao dos formandos do ano de 2023,
contemplando os alunos de todos os cursos oferecidos pela instituicdo que concluem
os estudos nos dois semestres letivos, da Faculdade de Tecnologia de Jundiai

“Deputado Ary Fossen”. E como objetivos especificos, podemos citar:
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e Estudar a historia dos bailes de formaturas;

e Pesquisar sobre as formaturas realizadas nas FATECs

e Analisar os bailes de formatura visando mensurar a sua viabilidade de
aplicacao;

e Investigar a viabilidade do projeto na prética, visando oferecer aos alunos do
curso de Eventos a possibilidade de atuar em campo;

e Propor a integracdo de discentes, docentes e da empresa junior da FATEC

Jundiai, Neo Tech na organizacéo do evento.

A elaboracao deste projeto justifica-se pela importancia do Baile de Formatura
para formacdo dos alunos do curso de Eventos, a priori, que aplicardo os
conhecimentos estudados em aula, de forma a encerrar com exceléncia o periodo de
aprendizado, contribuindo ainda mais para a celebracdo de uma conquista almejada
pelos formandos, docentes, familiares e amigos que acompanharam o decorrer desta
formacdo académica, todos esses fatores sendo representados em um evento que
poderdo participar em todas as suas etapas.

Para melhor projetar o evento tem-se a necessidade do apoio e envolvimento
da empresa junior da FATEC Jundiai, intitulada Neo Tech. A empresa atua com foco
principal na fomentacéo do crescimento dos alunos, proporcionando um ambiente de
apresentacao e pratica ao futuro profissional as areas de atuacdo e desafios do
mercado de trabalho, desenvolvendo talentos, e fixando ensinamentos pessoais e
profissionais no aluno.

Dessa forma, a idealizacdo do Baile de Formatura para os graduandos,
contempla a necessidade de celebrar o encerramento de um ciclo, a proposta de
integracao de docentes, discentes e da Neo Tech Junior na realizagdo de um evento,
por fim, a apresentacéo e disponibilizacédo deste projeto para ser utilizado como base
em eventos futuros, assim, deixando um histérico de evento bem-sucedido,
possibilitando aos formandos que viréo, executarem seu proprio baile.

O meétodo de pesquisa utilizado é quali-quantitativa, que segundo Gil (2019),
nas pesquisas quantitativas os resultados sédo apresentados em termos numeéricos, e
nas qualitativas, mediante transcri¢cdes verbais e segundo o autor, justifica-se aplicar
a modalidade quali-quantitativa, ou pesquisa mista, entre outras situacdes, quando
existe uma necessidade de entender o objetivo da pesquisa por meio de mdltiplas

fases.
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Classifica-se, também, segundo seus objetivos, como pesquisa exploratoria,
pois, conforme explica Gil (2019), esta tem como propdsito proporcionar maior
familiaridade com o problema, utilizando diversas maneiras de levantamento como
bibliografico, entrevistas com pessoas que tiveram experiéncias praticas com o
assunto e analise de exemplos que estimulem a compreensao.

O primeiro passo a ser desenvolvido, sera aplicar uma pesquisa com 0S
alunos, de todos os cursos e semestres da instituicdo, utilizando a ferramenta digital
“Forms”, do Google, onde demonstrarédo interesse, ou ndo, por realizar um baile de
formatura ao final do seu curso e qual o valor que estédo dispostos a desembolsar para
tal. Tendo em vista que a FATEC Jundiai possui 1400 alunos (FATEC JUNDIAI, 2020),
partindo de um erro amostral de 5% e um nivel de confianca de 95%, pretende-se
atingir uma amostra de 210 alunos, numero este, atingido através da ferramenta
Calculadora Amostral (COMENTTO, [ca. 1998]). Com o levantamento destas
informacdes saber-se-4 aproximadamente o niumero de discentes interessados em
investir no evento.

O proximo passo sera realizar uma entrevista, com perguntas pontuais a uma
profissional da area de eventos, com experiéncia em realizar Formaturas. Nesta
entrevista espera-se obter informacgdes e dicas relevantes para a sequéncia adequada
de tomada de decisfes, assim como, exemplos, trocas de experiéncia, demonstracao
dos pontos positivos e negativos em se realizar este tipo de evento.

Seréo definidos, em reunido, os parametros para os membros da Comisséo
de Formatura, e as funcbes deles. Cada membro tera funcbes pré-estabelecidas e
bem definidas.

Com o levantamento destas informacdes e com estas definicbes pode-se
passar para a proxima etapa do projeto que é pesquisar e definir o local mais
adequado, segundo os critérios de capacidade, valor e localidade, estudando também
a melhor data para a realizagéo da formatura.

Por fim, tendo o local e data previamente definidos, sera dado inicio as
pesquisas e orcamentos dos demais profissionais que serdo contratados, como
Alimentos e Bebidas, Banda, DJ, Assessoria, Seguranca, Decoracao, entre outros que
compdem um evento. Estas cotacdes servirdo de base para obtencéo do valor que

cada formando pagara por mesa ou convite, e para elaborar a proposta que sera
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apresentada aos alunos. Propde-se montar opg¢bes para 40, 50 ou 60 mesas,
arredondando o numero de mesas, para melhor célculo dos orgamentos.

Com tais itens definidos, sera feito uma proposta para ser apresentada nas
salas de 5° e 6° semestre e posteriormente sera enviado um outro formulario,
utilizando a mesma plataforma “Forms” do Google, para sinalizagao de interesse em
fechar o contrato para a formatura, neste estardo presentes dados essenciais e
demonstracao de preferéncias para a afunilamento das escolhas de cardapio, banda,
etc.

Posterior ao Baile de Formatura, sera enviado ao formando uma pesquisa de
satisfacdo, na qual ele podera sinalizar pontos positivos e negativos de sua
experiéncia. Esses resultados, além de comporem um melhor pés-evento, ajudara
futuros formandos, construindo seus bailes, a repetir ou mudar estratégias,

dependendo de seus objetivos.
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2 PESQUISA

2.1 Fundamentacédo Teolrica

Este capitulo visa fundamentar a base de pesquisa para o0
desenvolvimento do atual projeto. Para isso, investiga-se a evolug¢do historica e
classificacéo dos eventos, além das experiéncias de profissionais da area e pessoais,
com intuito de medir a viabilidade do evento.

Desta forma, define-se os “Eventos” de forma generalizada e posteriormente
mais detalhada para dar foco em celebragbes académicas, como a colacéo de grau e
o baile de formatura, esséncia desse projeto. Por fim, busca-se contextualizar a
realizacdo deste evento como uma opcao mais acessivel para os alunos da instituicao
e possibilitar que eles trabalhem em um projeto que permita a aplicacdo dos

conhecimentos adquiridos, edificando e qualificando a vida profissional.

2.1.1 Evolucéo Historica dos Eventos

O ser humano sempre foi avido por viver e comemorar descobertas e grandes
acontecimentos.

Desde os primordios, os seres humanos tém encontrado maneiras de marcar
eventos importantes de suas vidas: a mudanca das estacdes, as fases da lua
e a renovagdo da vida a cada primavera. Desde a festa corrobore dos
aborigenes ao Ano-novo chinés, dos ritos dionisiacos dos gregos antigos a
tradicdo de carnaval na Europa medieval, mitos e rituais foram criados para
interpretar acontecimentos cdsmicos. (ALLEN et al., 2008, p. 3)

Desde a Antiguidade encontram-se registros de deslocamentos de pessoas
de um lugar a outro, para se reunirem e tratar de assuntos de interesse de todos.
Segundo Matias (2013), os primeiros marcos destes deslocamentos, que atualmente
tem o nome de Turismo de Eventos, foram os Jogos Olimpicos da Era Antiga, datados
de 776 a.C. Este tipo de evento acontecia na Grécia, a cada 4 anos, e durante 0s
jogos, estabelecia-se uma trégua, onde nenhum tipo de combate era travado. O
sucesso dos Jogos realizados em Olimpia, fez com que outras cidades Gregas, Delfos

e Corinto, passassem a organizar seus proprios eventos.
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Os registros se déo por pinturas, gravuras, monumentos, e objetos
encontrados, como na Figura 1.

Figura 1: Estatua encontrada em Cerameico, Atica. Século 6 a.C.

Fonte: Moacir Furh (2019).

Outro tipo de evento identificado na Antiguidade foram as festas Saturnalias,
datadas de 500 a.C, de onde originou-se o Carnaval. De acordo com Matias (2013),
com a queda do Império Romano, o triunfo do Cristianismo e a implementacdo dos
reinos germanicos, deu-se inicio a ldade Média, onde imperou-se o poderio da Igreja
e 0 desenvolvimento da atividade comercial proxima aos castelos e mosteiros. Com o
poder da Igreja, a Idade Média foi marcada por inUmeros eventos religiosos (concilios
e representacdes teatrais) e comerciais (feiras), que causavam grande locomocéo de
pessoas, membros do clero, comerciantes e compradores. Foi nesta época que as
representacdes teatrais ganharam forca. Inicialmente, tinham cunho religioso e eram
feitas no interior das igrejas, mas com o grande numero de espectadores que atraiam,
foram para as ruas e pracas publicas.

Segundo Rosenfeld (1985, p. 43) “[...] o teatro medieval se origina no rito
religioso, mais de perto na missa cristd, embora procedendo-o e subsistindo ao lado
dele existissem espetaculos de origens e tendéncias tanto pagas como profanas.”

Mais tarde, a Revolucdo Industrial trouxe, segundo Matias (2013), grandes
mudancas na sociedade, como o trabalho manual ou animal sendo substituido pelo
mecanizado e por outros tipos de energia, além de transformacdes no transporte e na
comunicacao, refletindo também, nos tipos de eventos, fazendo surgir os eventos

cientificos e técnicos. Os cientificos sdo aqueles promovidos por entidades ligadas
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aos ramos das ciéncias naturais e bioldgicas, como mesas-redondas, simpdsios
seminérios, conferéncias, cursos, painéis, congressos e outros, e 0s eventos técnicos
sao aqueles realizados por entidades ligadas as ciéncias exatas e sociais.

Ainda segundo o mesmo autor, 0 que propiciou o desenvolvimento dos
eventos que vemos atualmente, foi a contribuicdo dos eventos esportivos, das feiras
de amostras e principalmente das exposi¢des universais do inicio do século XX, que
coincidem com o surgimento do automével, e logo depois, do avido, onde as pessoas
podiam se locomover em grandes distancias, mais rapido e com mais conforto, o que

causou grande impulso ao turismo e consequentemente ao lazer e aos eventos.

2.1.2 Os Eventos Atualmente

Para os leigos, eventos sdo vistos apenas como algo festivo e encontros
comemorativos, porém, com as mudancas na economia do mercado, a exploséo da
tecnologia e das midias sociais, eventos também se tornaram uma ferramenta
estratégica totalmente integrada ao marketing.

Para Zitta (2012, p. 23), “evento € um acontecimento onde se reunem diversas
pessoas com 0S mesmos objetivos e propdsitos sobre uma atividade, tema ou
assunto”, e, para Canton (1997, p. 19), “evento € a soma de ag¢des previamente
planejadas, com o objetivo de alcancar resultados definidos junto ao seu publico-alvo”.

De forma particular ou publica, as pessoas sentem a nhecessidade de
comemorar as mais diversas ocasides, consideradas por elas, especiais, realizando
eventos de pequeno porte. Na atualidade, pode-se encontrar diariamente, nas redes
sociais, diversos videos de eventos particulares, como chés-revelacdo, que consistem
na revelacdo do sexo do bebé gestado, em forma de um evento para parentes e
amigos proximos. Pode-se citar também os “mésversarios”, que sdo comemoragdes
mensais do bebé, e varios outros como: aniversarios infantis, debutantes em seu
aniversario de 15 anos, o bar mitzvah dos judeus, casamentos (Figura 2), formaturas,
confraternizagbes empresariais, coquetéis de inauguragdo, feiras que reunem

profissionais de determinadas areas, entre outros.
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Figura 2: Mesa de doces de um casamento
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Fonte: Acervo pessoal das autoras (2022).

Partindo para eventos de maior porte, para Allen (2008, p. 3), na esfera
publica, “os governos apoiam e promovem eventos como parte de suas estratégias
para o desenvolvimento econémico, crescimento da nagdo e marketing de destino”.
Pode-se citar alguns megaeventos cuja magnitude afeta economias inteiras e
repercutem na midia global, como as Olimpiadas, Copa do Mundo de Futebol e as
Feiras Mundiais, como as Expos, realizadas por varios setores e em diversos paises.

No Brasil, se tem iniUmeras festas de grande porte, que relinem milhares de
pessoas em todo territério nacional em diversas datas do ano, como o Carnaval,
evento nacional, onde as prefeituras promovem festas caracteristicas, desfiles e
shows, com portes variados. Os carnavais de maior visibilidade sdo os do Rio de
Janeiro, que arrasta multidées na Sapucai (Figura 3), Sdo Paulo e Bahia.

Fiura: Sapucai em noite de Desfile de Carnaval
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Fonte: Teixeira (2022).
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Outras festas queridas pelos brasileiros sao as festas Juninas e Julinas, que
sdo mais difundidas nas regides Norte e Nordeste do pais, mas também sao
realizadas, em menor escala, em outras regides. Além disso, o Brasil € famoso por
suas festas de Réveillon nos litorais e grandes centros, com queima de fogos e shows
badalados.

Além destes grandes eventos, ha aqueles adotados como elemento essencial
de estratégias de marketing, como no lancamento de uma marca, de novos produtos,
festas de fim de ano para colaboradores e parceiros, workshops para clientes, entre
outros. Os eventos corporativos tornam-se um leque de opg¢des sobre praticamente
todos 0s assuntos e temas que se possa imaginar a fim de promover a imagem, seja
de grandes ou pequenas empresas.

Em vista dessa demanda de produc¢do, a procura por empresas que realizem
estes eventos tem ritmo acelerado de crescimento.

Segundo a Associacdo Brasileira dos Promotores de Eventos (ABRAPE,
2022), utilizando dados do Ministério da Economia e Receita Federal, os Eventos e
todo setor somam 4,5% do PIB brasileiro, com R$314,2 bilhdes de faturamento anual,
6,4 milhdes de pessoas envolvidas em todo setor, 7,4% de empregos gerados, 19,9%
dos microempreendedores do pais e arrecadacdo de R$51,4 bilhdes em impostos
federais.

Com o crescimento desse mercado, houve a necessidade da criacdo de
normas que regulamentassem o setor. Em 2016 a Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) publicou a NBR 16004, que regulamenta “Eventos - Classificacéo e
terminologia” e a NBR 16513, que regulamenta a profissdo e competéncias de

“Organizador de Eventos — Competéncias Pessoais”.

2.1.3 Classificacao dos Eventos
Segundo a ABNT (2016), os eventos podem ser classificados por:
e Tipo
e Porte
e Abrangéncia

e Publico
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2.1.3.1 Classificacdo dos Eventos por Tipo

A tipologia de um evento determina o tema que sera abordado, as atracdes
gue serdo apresentadas e o publico-alvo a que esse evento sera dirigido.

Na Figura 4, apresentam-se o0s eventos classificados por “Tipo”, segundo a
ABNT (2016).

Figura 4: Quadro de classificacado de Eventos por Tipo

Promove atividades e a¢fes diversas, com 0 objetivo de implementar e manter
projetos sustentaveis voltados a educacéo, socioambientais e de inclusao social.

Civico Trata de assuntos ligados a patria.

Tem como objetivo principal a promog¢&o da cultura, normalmente por meio de
manifestagdes artisticas que ressaltam os aspectos de determinada cultura.

Assistencial

Cultural

Comercial Visa transa¢des de compra e venda, ou promocédo de produtos e servigos.

Evento do mercado corporativo para planejar, capacitar, apresentar, divulgar,
Empresarial |promover e estabelecer relacionamentos com as partes interessadas, para
construir, consolidar e/ou conquistar os objetivos organizacionais.

Relacionado a temas voltados ao esporte, independentemente da modalidade,
podendo ter ou ndo carater competitivo.

Evento de tradicdes e manifestagfes populares, constituido por danca, musica,
Folclérico gastronomia e costumes passados de geragdo em geracdo, que representa a
identidade de um povo.

Aborda a gastronomia de uma determinada localidade, além de disseminar o

Gastrondmico | conhecimento sobre as ferramentas e produtos da preparacéo alimentar, cultura
local, a ciéncia e a filosofia que envolvem esta prética

Esportivo

Religioso Evento de natureza religiosa, independentemente do credo.
Social Visa celebrar momentos especiais gerando a confraternizacdo e a sociabilizacéo.

Destinado a transmitir conhecimentos cientificos e técnicos dos diferentes campos
das ciéncias naturais, bioldgicas, sociais e exatas.

Fonte: ABNT (2016)

Técnico

2.1.3.2 Classificacédo dos Eventos por Porte

O porte do evento refere-se ao tamanho, em espaco fisico e de publico.
Sabendo-se qual o porte, determina-se a estrutura, infraestrutura, recursos humanos
e financeiros necessarios para que o evento aconteca.

Na Figura 5, apresentam-se os eventos classificados por “Porte”, segundo a
ABNT (2016).
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Figura 5: Quadro de classificacdo de Eventos por Porte

Gera grande impacto econdmico, ambiental e social, com alto grau de complexidade
de organizacdo, envolvendo poderes publicos e privados e, normalmente, de
Megaevento | visibilidade e repercussdo mundiais, envolvendo um namero expressivo de pessoas
(publico e profissionais envolvidos com a realizacdo) e gerando grande interesse do
publico.

Gera grande impacto econdmico, ambiental e social, com alto grau de complexidade

Evento de |de organizacdo, com visibilidade e repercussdo nacional ou internacional, com a
grande porte | participagdo de um ndmero significativo de pessoas (publico e profissionais
envolvidos com a realizacao).

Gera impacto econbmico, ambiental e social significativo, com nivel de complexidade

Evento de |de organizagdo menor que os eventos de grande porte e com visibilidade e
médio porte |repercussdo adequados ao publico-alvo. Normalmente envolve um namero
significativo de pessoas (publico e profissionais envolvidos com a realizacéo).

Evento de | Gera baixo impacto econdmico, ambiental e social, com baixo grau de complexidade
pequeno de organizacéo, visibilidade e repercussdo, e envolvendo menos pessoas que 0S
porte eventos de médio porte (publico e profissionais envolvidos com a realizacao).

Fonte: ABNT (2016)

2.1.3.3 Classificacdo dos eventos por Abrangéncia

Na Figura 6, apresentam-se os eventos classificados por “Abrangéncia”, que

determina o nivel de divulgagéo e busca pelo publico-alvo.

Figura 6: Quadro de classificacado de Eventos por Abrangéncia

Evento itinerante com identidade, divulgacdo e repercussao mundiais, e
Mundial participagdo presencial ou a distancia do participante e publico final da maioria
dos continentes.

Evento com identidade, divulgacdo e repercussdo internacionais, e
Internacional participacdo presencial ou a distancia do participante e publico final de outros
paises.

Evento com identidade, divulgacéo e repercussao latino-americanas, e
Latino-Americano | participacdo presencial ou a distancia de participantes e publico final de
paises latino-americanos

Evento com identidade, divulgacdo e repercussdo nacionais, e participacéo
Nacional presencial ou a distancia dos participantes e publico final de pelo menos duas
regides do pais.

Evento com identidade, divulgagédo e repercussao regionais, e participacio

Regiomsl presencial ou a distancia dos participantes e publico final de estados da regiéo.
Evento com identidade, divulgac@o e repercussdo estaduais, e participacédo
Estadual . TP - ISR .
presencial ou a distancia dos participantes e publico final de cidades do estado.
Municipal Evento com identidade, divulgacédo e repercussdo municipais, e participacdo

presencial ou a distancia dos participantes e publico final da cidade.
Fonte: ABNT (2016)
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2.1.3.4 Classificacdo dos eventos por Publico

Na Figura 7, apresentam-se o0s eventos classificados por “Publico”, segundo
a ABNT (2016), que podem ser Aberto ou Fechado.

Figura 7: Quadro de classificacdo de Eventos por Publico

Aberto Pablico em geral convidado a participar ou de acordo com critérios de adesédo
predefinidos pelo seu organizador, podendo ou ndo ser cobrado pelo acesso.

Fechado Publico selecionado e/ou convidado a participar, de acordo com critérios restritos de
adeséo predefinidos pelo seu organizador.

Fonte: ABNT (2016)

2.1.4 Termos e defini¢cdes

Na NBR 16004 (ABNT, 2016), também foram aplicados 63 termos e
definicBes, dentre eles, alguns sdo usados neste projeto, como:

Apoiador: Empresa que permite o uso de seu nome e marca, conferindo
credibilidade ao evento de forma institucional, sem envolver pagamento em espécie.

Cerimonialista: profissional responsavel pela organizacdo antes, durante e
apos o evento, definicdo de layout, montagem de roteiro da cerimdnia, orientacdo ao
mestre de cerimbnias, monitoramento do receptivo de autoridades e convidados,
aplicabilidade de normas, regras de cerimonial e protocolo.

Cliente: que contrata as empresas organizadoras de eventos. Podendo ser
pessoa fisica ou juridica.

Colacao de grau: evento obrigatério, oficial e publico, para emisséo e registro
de diploma a qual o aluno, concluinte do curso de graduacao, tem direito, por concluir
0 CUrso superior.

Evento: atividade planejada para determinado periodo e local, reunindo
pessoas com objetivos comuns.

Festa: evento com o objetivo de comemoracao e congragamento.

Formatura: evento solene, que envolve protocolo ou ato especifico. Que se
caracteriza pela cerimbnia de celebracéo do fim de uma etapa de estudos.

Fornecedor de servigos: Empresa que presta servigos nos eventos.
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Mestre de cerimdnias: profissional com fung¢éo especifica que corresponde
a leitura do roteiro preparado para a ocasiao.

Organizador: profissional responsavel pelos servicos de gestdo, e/ou
planejamento, organizacdo, promocao, coordenacao, operacionalizacao, producao e
assessoria de eventos.

Empresa organizadora de eventos: empresa prestadora de servigos de
gestdo, planejamento, organizacdo, promocao, coordenacdo, operacionalizacao,
producao e assessoria de eventos, podendo terceirizar parte do processo ou contratar
os diversos fornecedores de servicos e produtos necessarios a realizacédo do evento.

Participante: pessoa juridica ou fisica que participa das atividades do evento.

Publico final: pessoas visitantes presentes no evento, que interagem com as
atividades.

Coquetel: servico de buffet ou volante oferecido aos convidados presentes,
incluindo pratos leves, petiscos e bebidas, pode ocorrer antes ou depois do evento.

Solenidade: evento formal, ou determinado momento formal de um evento,
em que é necessaria a aplicacéo de protocolo e cerimonial.

Visita técnica: Visita ao local onde sera realizado o evento, feito pelos
profissionais que o realizardo, com o intuito de obter conhecimentos técnicos e

especificos, para o melhor alinhamento de todos os detalhes, e criacdo de layout.

2.1.5 Colacéao de Grau
A colacao de grau € um evento realizado de forma oficial para coroar a etapa
de conhecimentos adquiridos em uma instituicdo de ensino e marcar a transicao para
a vida profissional, além de ser uma oportunidade de celebrar com a rede de apoio do
estudante. Segundo a FATEC Garca (2017, p. 3),
A colacao de grau € um ato formal, solene e oficial da Instituicdo que outorga
grau aos alunos que concluiram curso superior de graduagéo. Por ser um ato
gue finaliza uma etapa de estudos e representa a passagem para a vida
profissional é realizado em sessao solene e publica, com local, dia e hora
previamente determinados.
Em adicédo a importancia da colacdo na outorga de grau, se observa que ela
possui um valor cultural e social que estende as solenidades, simbolizando muito além
da passagem do diploma ao formando. Assim, como apresenta Bettega (2010, p. 1),

trata-se de
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[...] um rito de passagem caracterizado pela mudanga de status. O rito dessa
solenidade transcende a dimensdo estética ou festiva, pois marca o
movimento de individuos através de redes que estabelecem relagbes de
poder e conquistas de espacos diferenciados. A solenidade de formatura e
todos os elementos e vestes que a compdem tem um profundo e milenar
escopo simbdlico, muitas vezes pouco compreendido e até muito pouco
conhecido do mundo contemporéneo.

O surgimento das cerimbnias de colacdo de grau esta diretamente ligado a
autoridade maxima, responsavel por reger e tomar as decisbes dentro das
universidades. Como explica Bettega (2010, p. 1), “A figura do Reitor (ou chanceler),
como autoridade maxima das universidades, surgiu no ano de 1.200 d.C. Ao Reitor
eram concedidos a autoridade e plenos poderes para representar a instituicdo nas
solenidades.”. Ainda segundo o autor,

[...] o cerimonial universitario, como qualquer outro cerimonial, € uma

atividade administrativa, pois envolve planejamento, administracéo,
coordenacé@o e controle. O cerimonial universitario tem grande relevancia

dentro do meio académico, pois é ele que resgata e organiza todos os
aspectos historicos e simbdlicos para a execucao de um evento dentro do
ambito da universidade. [...] (BETTEGA, 2005 apud BETTEGA, 2010, p. 1).

Ainda referente ao cerimonial universitario,

Ele se caracteriza como um: [...] ramo especifico do cerimonial, corresponde
ao conjunto de aspectos formais de um ato publico que ocorre no ambiente
universitario (universidades e demais instituicbes de ensino superior), numa
sequéncia préopria, observando-se uma ordem de precedéncia (reitor, pré-
reitores, chefias, professores, etc.), uma indumentéaria propria (vestes talares
reitoral, doutoral, capa académica) e o cumprimento de um ritual (atos de
posse do reitor, pré-reitores, chefes de departamentos, instalacdo de
colegiados, aula magna, concesséo de titulos, colacdo de grau, etc.). (VIANA,
1998, p. 39 apud BETTEGA, 2010, p. 1)

Tendo em vista a relevancia da graduacdo e a entrega do diploma para o
discente, surge o impeto de celebrar o encerramento deste ciclo de ensino. Como
resultado, tem-se a cultura de realizar uma cerimonia de colagdo de grau, visando
oferecer um momento especial e comemorativo para os formandos, amigos e
familiares.

A FATEC Jundiai - Deputado Ary Fossen, como instituicdo de ensino superior,
tem a tradicdo de oferecer aos graduandos, uma colacéo de grau, gratuita e inclusiva,
abrangendo todos os cursos e realizada semestralmente. Ultimamente, a cerimonia
de Colacdo de Grau é realizada na Sala Jundiai, localizada no Espago Expressa,

antigo Complexo Fepasa, mas alguns eventos passados foram realizados em outros
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lugares e, em decorréncia da pandemia de COVID-19, ocorreram também algumas
edicdes em formato virtual. No site oficial da FATEC Jundiai ha registros das colagfes

de grau passadas, por meio de fotos e videos, apresentados nas Figuras de 8 a 13.

Figura 8: Cerimonia de Colacdo de Grau 2018

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

Figura 9: Cerimobnia de Colagao de Grau 2018

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

As fotos acima estéo entre 0s registros mais antigos de ceriménias de Colacéo
de Grau, realizadas pela FATEC Jundiali, tratando-se da realizada no dia 30 de agosto
2018 no Grémio CP, formando 102 novos tecndlogos, que concluiram os Cursos

Superiores de Tecnologia oferecidos pela instituic&o.
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Figura 10: Cerimonia de Colacéo de Grau 2019

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

Figura 11: Cerimonia de Colacéo de Grau 2019

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

“No dia 12 de abril ocorreu a Cerimdnia de Colagao de Grau, onde 123 alunos

se formaram nos cursos oferecidos pela Fatec Jundiai. ” (FATEC, 2019)

Figura 12: Cerimbnia de Colagao de Grau 2019

Fonte: FATEC Jundiai (2022).
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Figura 13: Cerimonia de Colacéo de Grau 2019

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

Os registros acima séo da Colacédo de Grau realizada no dia 30 de agosto de
2019, na Sala Jundiai, localizada no Complexo FEPASA, com a entrega do diploma
para 100 alunos que concluiram a graduacédo na FATEC Jundiai.

Nas Figuras de 14 a 16, observa-se os convites e o registro de cola¢cdes de

grau, que ocorreram de forma virtual nos anos de 2019 e 2020.

Figura 14: Convite para Cerimbnia de Colacdo de Grau
Y. — Z

. @ i‘ﬁ)\'/ 9.,
FORMANDOS 2019-2

"~ FATEC JUNDIAI
e 0 °

—————— —

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

Em decorréncia a situacdo pandémica, iniciada em 2019, que assolou o
mundo inteiro e acarretou a tomada de agdes e protocolos de distanciamento social
afim de prevenir a proliferagcdo do virus, a Cerimonia de Colagdo de Grau da Fatec
Jundiai, referente as turmas que concluiram os cursos no 2° semestre de 2019, foi
realizada no dia 17 de setembro de 2019 de maneira virtual e transmitida ao vivo

através do canal oficial da FATEC Jundiai.
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Figura 15: Convite para Colacéo de Grau
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| Ao vivo pelo YouTube: youtube.com/c/FatecJundiaiOficial
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Fonte: FATEC Jundiai (2022).

A realizacdo da Cerimbnia de Colacdo de Grau virtualmente se alongou
também para o 1° Semestre de 2020 como apresentado na Figura 16, seguindo os

mesmos protocolos e meios para a transmissao ao vivo da cerimonia.

Figura 16: Colacdo de Grau em Modalidade Online

Fonte: FATEC Jundiai (2022).

A Cerimbnia de Colacdo de Grau realizada no dia 27 de abril de 2021 foi a
altima em formato virtual, os formandos e docentes participantes no evento aparecem

na imagem tirada em frente ao computador.

A colacdo de grau é sempre um momento de muita alegria, para 0s
formandos, que agora estéo aptos ao mercado de trabalho, para a familia e
para a Faculdade. A FATEC JUNDIAI atua na formagio de profissionais
capacitados para as areas de Eventos, Gestdo Ambiental, Sistemas
Embarcados, Logistica, Analise e Desenvolvimento de Sistemas e Gestéo da
Tecnologia da Informacgdo. Direcdo, professores e funcionarios, felicitam
todos os formandos, que mesmo nesses tempos dificeis persistiram com as
aulas remotas e conquistaram um grande feito com louvor. Parabéns a todos
e muito sucesso em suas carreiras. (FATEC, 2021, p. 1)
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A ultima Ceriménia de Colacédo de Grau apresentada aqui é referente ao dia
25 de agosto de 2022 (Figuras 17 e 18), primeiro evento realizado presencialmente
apos a pandemia, contando com a presenca do reitor da FATEC, assim como 0s
docentes, discentes e, seus familiares e amigos. Trata-se da cerimbnia que marcou o
retorno presencial e permitiu que todos estivessem presentes de forma segura, com
medidas de distanciamento dispensadas, mas ainda com o uso de mascaras e alcool

em gel nas maos.

Figura 17: Cerimbnia de Colacéo de Grau

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2022).

Figura 18: Cerimbnia de Colacao de Grau

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2022).
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2.1.6 Bailes de formaturas

Quando se pesquisa em um site de buscas “Bailes de Formatura”, encontra-
se aproximadamente 9.800.000 resultados (GOOGLE, 2023), entre fotos, videos,
divulgacdes de empresas organizadoras, noticias, artigos para revistas e jornais,
arquivos pessoais de redes sociais entre outros. Porém, muito pouco se encontra na
literatura académica sobre o assunto. Visto isso, tornou-se necessario entrevistas com
profissionais da area e aplicacdo de questionario, com o intuito de embasar este
trabalho.

Como visto anteriormente, a norma NBR 16004 (ABNT, 2016, p. 2) define
Colagao de grau como: “evento oficial, publico e obrigatério, por meio do qual o aluno,
concluinte do curso de graduacédo, recebe o grau ao qual tem direito por concluir o
curso superior”’, e Formatura como: “evento que se caracteriza pela ceriménia de
celebracdo do fim de uma etapa de estudos, finalizacdo de um ciclo ou ritual de
passagem. O evento € solene e envolve protocolo ou ato especifico” (ABNT, 2016, p.
4), sendo que essa definicdo também remete a cerimonia oficial do juramento e
entrega do diploma.

Visto que ndo h& o termo “Baile” e tampouco “Baile de Formatura” nas Normas
citadas, faz-se necessario a juncdo de alguns termos para que seja definido o tipo de
evento aqui proposto. A partir da definicado do termo “Festa” que, segundo a ABNT
(2016, p. 4) é “evento com o objetivo de comemoracgao e congragcamento”, juntamente
com o termo ja visto “Formatura”, considerou-se o termo “Festa de Formatura”, porém,
devido a sua popularidade e usabilidade na sociedade, criou-se o termo “Baile de
Formatura” como: Evento com objetivo de comemoragéao e celebracao do fim de uma
etapa de estudos, finalizacdo ou ritual de passagem.

O Baile de Formatura, diferente da colacdo, ndo é um ato formal, € uma
alternativa para os graduandos comemorarem a finalizacdo de sua graduacéo, com
seus colegas de curso, amigos e familiares, de forma mais descontraida. Esse fato,
permite adicionar personalidade a celebracéo.

Entretanto, o baile de formatura ndo exclui a presenca de alguns atos
protocolares, como uma danca significativa entre o formando e um ente querido, além
de servicos que podem se assemelhar ao casamento, como convites elegantes,

belissima decoragéo, espaco para fotos com fotografos profissionais, buffet, bar,
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banda, Dj, o tempo de duracéo (que pode variar normalmente entre 4 e 6 horas) e
demais atracbes possiveis para animar a festa.

Analisando-se dados do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP), em 2021, o Brasil contava com 2574 Instituices
de Ensino Superior, destas, 134 unidades sao estaduais, como a FATEC e mais de
50% séo privados, como demostra a Tabela 1:

Tabela 1: Namero de Instituices de Ensino Superior (IES) no Brasil

Numero de Instituicdes de Ensino Superior (IES) no Brasil
Total no Brasil | 2574
Unidades Federais 119
Unidades Estaduais 134
Unidades Municipais 60
Unidades Privadas 2261

Fonte: INEP (2022).

Ainda, das 2574 Instituic6es, 1100 (aproximadamente 43% do total do pais),
estdo na Regido Sudeste, sendo 8 delas em Jundiai (Tabela 2):

Tabela 2: Namero de Instituicdes de Ensino Superior (IES) no Brasil por regido

Numero de Instituicdes de Ensino Superior (IES) por Regido
Total no Brasil | 2574
Regido Norte 118
Regido Nordeste 600
Regidao Centro Oeste 285
Regido Sudeste* 1100
Regiéo Sul 391
*Jundiai (Cidade da regido Sudeste) 8

Fonte: INEP (2022).

Continuando a analise, constata-se que 0 numero de ingressantes nas
Faculdades do pais € de 3.945.091 e a de concluintes é de 1.327.325, apenas 33,64%

do total. Na Regido Sudeste os numeros sdo de 1.785.360 ingressantes e 633.331
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concluintes em 2021. E, na cidade de Jundiai, os ingressantes sao 13.162 e os

concluintes 4.781, como demonstrado na Tabela 3.

Tabela 3: Numero de Alunos Ingressantes e Concluintes no Brasil e por Regiédo

Ingressantes Concluintes

Total Brasil 3.945.091 1.327.325
Regidao Norte 317.509 99.147
Regido Nordeste 708.438 245.416
Regido Centro Oeste 379.619 123.933
Regido Sudeste* 1.785.360 633.331
Regiédo Sul 752.613 224.997
*Jundiai 13.162 4.781

Fonte: INEP (2022).

Estes dados mostram que mesmo que o numero de Instituicdes de Ensino
Superior no Brasil seja pequeno, se comparado ao tamanho do pais, 0 nimero de
1100 unidades € adequado para a Regido Sudeste. E mesmo o numero de concluintes
chegando a menos da metade dos ingressantes em todas as regifes, temos uma
quantidade consideravel de formandos anualmente na cidade de Jundiai.

Conhecer a quantidade aproximada de alunos presentes na FATEC Jundiai
também se torna importante, sendo ele equivalente a 1400 (FATEC JUNDIAI, 2020).
Esse numero demonstra uma base para fomentar a aplicacdo e incentivo da cultura
de realizagcdo do baile de formatura para os discentes. Ainda assim, é necessario
analisar mais aspectos para verificar a viabilidade do atual projeto. Desse modo,
busca-se investigar outros eventos para melhor observar se o proposto aqui é
realmente viavel.

Como ja citado, “desde os primordios, os seres humanos tém encontrado
maneiras de marcar eventos importantes de suas vidas: a mudanca das estacdes, as
fases da lua e a renovacgéo da vida a cada primavera” (ALLEN et al., 2008, p. 3), e
atualmente ha ainda mais avidez por marcar estes momentos, seja com um simples
cha revelacao, seja com um grandioso casamento. Sendo assim, a finalizacdo dos

estudos, seja Ensino Basico, Ensino Fundamental ou Graduacdo, deve ser
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comemorada com um evento organizado, preparado e bem-produzido, com a

grandiosidade que 0 momento merece.

2.1.7 Formaturas das FATECs

Com toda essa contextualizacdo sobre eventos, colacdo de grau e a histéria
dos bailes de formatura na sociedade, surge a necessidade de investigar os Bailes de
formatura executados na FATEC Jundiai. Considerando as pesquisas preliminares,
percebe-se que a cultura de bailes de formatura ndo € algo ativo entre as faculdades
do Centro Paula Souza, em principal na FATEC Jundiai. Por esse motivo, tornou-se
necessario a busca de informacdes em Faculdades de Tecnologia de outras
localidades, visando ampliar a base de pesquisa e agregar informacdes relevantes
para a elaboracéo do atual projeto.

A base dessa investigagao fornece ferramentas para medir a viabilidade da
execucdo deste baile de formatura e os conteddos analisados foram fornecidos por
profissionais e docentes da area de eventos, por meio de entrevistas e pesquisas com
cunho bibliografico, captando materiais como imagens e depoimentos sobre 0s
eventos. Partindo disso, buscou-se analisar a escassa literatura sobre os bailes de
formaturas encontradas nas pesquisas bibliogréficas, sendo, em sua maioria, registros
em formato de imagens, que agregam informacdes para melhorias no planejamento
do Baile de Formatura para os graduandos de 2023 da FATEC Jundiai.

Para iniciar a apresentacdo dos eventos estudados, tem-se registros de dois
bailes de formatura realizados por turmas da FATEC Jundiai, os registros foram
fornecidos pelo professor Jodo Carlos dos Santos, que estava presente nas ocasioes.
As Figuras de 19 a 21, apresentadas a seguir sao do baile de formatura realizado em
2010, para os formandos de 2009 do curso de Logistica, e a Figura 22, refere-se ao
baile de 2013, da turma de Eventos.



Figura 19: Formandos brindando no Baile de Formatura de 2010

Fonte: Acervo pessoal de Jodo Carlos dos Santos (2022).

Figura 20: Lista do Corpo Docente da FATEC Jundiai em 2010
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Fonte: Acervo pessoal de Jodo Carlos dos Santos (2022).

Figura 21: Lista de Patronos e Paraninfos da Formatura de 2010

R FaE 3

Fonte: Acervo pessoal de Jodo Carlos dos Santos (2022).
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Figura 22: Professor Jodo Carlos e Formanda na Formatura de 2013

Fonte: Acervo pessoal de Jodo Carlos dos Santos (2022).

Para ampliar os estudos, buscou-se materiais e informagdes sobre bailes de
formatura realizados em outras FATECs.

Sabendo da cultura de realizar a cerimbnia de colacdo de grau e tendo
conhecimento que a empresa responsavel por executar esse evento na FATEC
Jundiai j& trabalhou na realizacdo de bailes de formatura, contatou-se o gestor de
eventos Paulo César Pereira da Silva (2022), que ofereceu registros do baile de
formatura da FATEC de Sao Carlos e ainda relatou que a adeséo dos alunos por um
evento deste tipo € menor nas Faculdades de Tecnologia pois, segundo o
entrevistado, os cursos das FATECSs, no geral sdo compostos predominantemente de
pessoas que, além de estudar, possuem um emprego e sdo os provedores de suas
casas, por esse fato, de forma generalizada, nota-se que ha outras prioridades além
de realizar um baile de formatura.

Para expandir os recursos de analise, Paulo também sugeriu o0 contato com
um dos alunos responsaveis por participar na organizacao deste baile de formatura
(SILVA P., 2022). O discente Matheus Sudan, relatou sua experiéncia e participacao
na organizagao do evento, que se deu por meio da busca de uma empresa que realiza
um servico completo de saldo, buffet e decoragéo, para o baile, e ainda as
contratacdes externas, responsaveis pelos registros fotograficos e pela cerimonia de
colacéo de grau, realizada em conjunto com o baile. A seguir, as Figuras 23 a 25 séo

as fotos fornecidas:
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Figura 23: Entrada do Saldo de Festas da Formatura da FATEC Sé&o Carlos, 2022

Fonte: Acervo pessoal Paulo César da Silva (2022).

Figura 24: Saldo de Festas da Formatura da FATEC S&o Carlos, 2022

Fonte: Acervo pessoal Paulo César da Silva (2022).

Figura 25: Mesa de Frios da Formatura da FATEC Sao Carlos, 2022

Fonte: Acervo pessoal Paulo César da Silva (2022).
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Ao investigar o historico de bailes de formatura da FATEC Jundiai e nas
demais instituicdes, fica claro que a realizacdo desse evento ndo esta presente na
cultura do encerramento da graduacdo, sendo poucos 0s registros de bailes
anteriores, e é pequeno o numero de estudantes que demonstram um real interesse
em realizar esta celebragcdo, mas, ao mesmo tempo, ao analisar os materiais
fornecidos, percebe-se a iniciativa de alguns alunos e professores, como o Professor
Joao Carlos, que forneceu fotos de antigos bailes, ou Matheus Sudan (SUDAN, 2022),
estudante da FATEC Séao Carlos, que compartilhou a sua experiéncia como parte da
comisséo. Relatos estes que compdem esse trabalho, em realizar e ou participar de
um baile de formatura para marcar a finalizacdo de um ciclo, que vai muito além do
recebimento do diploma, e torna-se um momento especial para comemorar o alcance

de uma conquista almejada por todos os formandos e seus familiares.

2.2 Fundamentacao Empirica

Baseado em todo o histérico apresentado, tornou-se necessario a aplicacéo
de uma pesquisa quali-quantitativa para os alunos da FATEC Jundiai. Este subitem
visa apresentar a base empirica resultante dessa analise, para que dessa forma, se
possa dar continuidade a esse projeto. Para isso, analisam-se os resultados do
guestionario aplicado, sendo apresentadas as principais questdes aplicadas e suas
respostas.

Busca-se, com essa pesquisa contextualizar a realizacdo deste evento e
evidenciar que, de fato, € uma opgéo mais acessivel para os alunos da instituicéo,
além de demonstrar o interesse da fatia estudada (alunos da FATEC Jundiai) em
realizar o baile de formatura, principalmente os formandos do ano de 2023 e sua rede
de apoio.

Para chegar no publico de interesse, as autoras utilizaram meios digitais,
como grupos de WhatsApp entre representantes de sala, nos quais um texto
introdutorio com o link da pesquisa era compartilhado. Além desse meio, as autoras
passaram de sala em sala para divulgar a pesquisa e QR Codes foram espalhados

pelos prédios da FATEC Jundiai.
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De inicio, perguntou-se o nome e e-mail do entrevistado, para, quando
houvesse a demonstracdo de interesse, fosse possivel retornar esse contato direto
com o estudante. Posteriormente, foi perguntado em qual curso ele esta inserido,
(Figura 26) de modo a evidenciarem quais, entre os cursos oferecidos na instituicao,

h& mais interessados no projeto proposto.

Figura 26: Gréfico dos cursos dos respondentes na Fatec Jundiai

3. Assinale qual curso vocé esta estudando na Fatec Jundiai @ Copiar

122 respostas

@ Eventos | Matutino
@ Sistemas Embarcados | Matutino

Gestao Ambiental | Vespertino (5 e 6°
Semestre Noturno)

@ Anélise e Desenvolvimento de Sistema...
@ Logistica | Matutino

® Logistica | Noturno

@ Defesa Cibernética | Noturno

@ Gestdo da Tecnologia da Informagéo |...
@ Gestao Empresarial - EAD

Fonte: Pesquisa das autoras (2022).

A pergunta acima mostra que os respondentes se concentram mais no curso
de Eventos (32,8% dos respondentes), Logistica Manha (21,3%), Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas (19,7%) e Gestdo de Tecnologia da Informacéo
(13,9%). Evidenciando que o curso de Gestdo de Eventos tem o maior nimero de
pessoas que responderam, sendo elas, possiveis interessados em participar e estar
ativamente no projeto proposto.

Por conseguinte, perguntou-se qual semestre a pessoa estava cursando
(Figura 27). Essa pergunta foi estipulada com intuito de saber qual a adesédo do
publico-alvo ao projeto e como um guia para 0s prOximos anos executarem projetos
similares.

Vale ressaltar que, essa pesquisa foi aplicada no segundo semestre de 2022,
portanto, uma parte dos respondentes esta formada atualmente, mas ainda sédo um
publico de interesse pois, até mesmo formados, podem aproveitar a festa de formatura

como merecem, por terem encerrado o ciclo de ensino na FATEC Jundiai.
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Figura 27: Grafico dos semestres dos respondentes da FATEC Jundiai

4. Em qual semestre do curso vocé esta atualmente? |D Copiar

122 respostas

@ 1° Semestre
® 2° Semestre
3° Semestre

@ 4° Semestre
@ 5° Semestre
. ® 6° Semestre

Fonte: Pesquisa das autoras (2022).

Dessa forma, percebe-se que a adesao a ideia de um baile de formatura, no
5° semestre (19,7%) e 4 ° semestre (10,7%), semestres que estardo em seu ultimo
ano no periodo do baile de formatura deste projeto, sdo satisfatorios para a proposta,
pois correspondem a 37 formandos, que supondo que adquiram 37 mesas de 8
lugares, resultaria em 269 pessoas presentes no baile de formatura, viabilizando o
projeto. Considerando os de 6° semestre, que seriam alunos recentemente formados,
eleva-se esse numero para 65 formandos, aumentando a quantidade de pessoas no
baile para 520 pessoas. Mostrando que ao se incorporar esse publico, ja formado, os
resultados serdo ainda mais frutiferos.

Continuando, se pergunta ao aluno em qual cidade ele mora (Figura 28),

dessa forma é possivel avaliar locais proximos para realizagdo do evento.

Figura 28: Grafico colorido que apresenta onde moram os respondentes

5. Em qual cidade vocé mora? IO copiar

122 respostas

@ Jundiai @ Francisco Morato
8,2% @ Cabreiva @ Caieiras
Campo Limpo Paulista @ Franco da Rocha
/ @ Itupeva @ Campinas
/—_ @® Louveira @ Cajamar
® Jarinu
@ Virzea Paulista
® Séo Paulo
12V A 22

Fonte: Pesquisa das autoras (2022).
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Sem duvidas, a faculdade tem uma majoritaria presenca de pessoas que
residem em Jundiai, correspondendo 56,6% das respostas da pesquisa. Entretanto,
nao se pode fechar os olhos para a parcela de estudantes que vem de outra cidade.
Caso a pesquisa fosse aplicada na sala de aula somente das autoras, por exemplo, a
porcentagem de alunos que moram em outras cidades seria predominante. Portanto,
considerar solugdes de transporte ou uma localidade que atende a maioria é
fundamental.

Até esse ponto, todas as perguntas tinham seu propdsito de definicdo de
publico e evidenciar fatos para o projeto, mas a pergunta que divide a pesquisa
consiste no interesse em patrticipar do Baile de Formatura, cujo resultado € mostrado

na Figura 29.

Figura 29: Grafico colorido que apresenta o interesse dos respondentes

6. Vocé tem interesse em participar de um baile de formatura? |D Copiar

122 respostas

® Sim
® Nao

Fonte: Pesquisa das autoras (2022).

Destaca-se o resultado de que 86,9%dos respondentes (106 pessoas de 122
respostas) tém interesse em participar do baile de formatura. Além de embasar o
evento, esses resultados indicam a viabilidade deste projeto.

A pergunta de niamero 6, apresentada acima, foi uma pergunta de corte, visto
isso, dependendo da resposta, o aluno era levado para caminhos diferentes.

= ”

Caso respondesse “Nao”, a pesquisa redirecionava o respondente a uma
pergunta na qual ele deveria justificar a sua resposta em uma frase, de maneira que
foi possivel analisar quais os principais motivos de desinteresse no evento. Ja se

respondesse sim, mais quatro perguntas eram apresentadas, para direcionar 0s
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orcamentos e decisdes para a execucao do evento: a faixa de preco disposta a pagar,
possibilitando um célculo base para as cotacdes; preferéncia de dia da semana; por
onde soube da pesquisa; e, para finalizar, uma pergunta aberta sobre o que nao
poderia faltar para a festa ficar completa.

A pesquisa aplicada (APENDICE A) mostrou resultados norteadores e
animadores para a continuidade desse trabalho, de forma que, sem esses resultados
nao se saberia em qual publico se focar e os pontos que merecem mais atencéo e

cuidado.

2.3 Eventos Visitados

Para a elaboracédo desse Projeto de Evento foram levadas em consideracao
experiéncias prévias das autoras desse trabalho, como suas préprias formaturas
anteriores e experiéncias de trabalho em eventos, além de pesquisas com outras
empresas de formatura da cidade de Jundiai. Em todos os eventos, percebeu-se um
padrdo de cronograma, que se concentra em: chegada dos formandos, danca com os
padrinhos, jantar, abertura da balada (com uma banda ou DJ) e encerramento.

Além dessas experiéncias, foi levada em consideracdo a entrevista
(APENDICE B) dada pela assessora Raissa Marassi (2022), que é formada em
Gestao Eventos pela FATEC Jundiai, sendo seus relatos significativos para o projeto
ter o auxilio de uma profissional formada na Instituicéo.

Em sua entrevista (MARASSI, 2022), demonstra-se como seria a formagéao de
uma comissao ideal, possibilitando nortear a formacgéo de equipe para o trabalho em
guestdo, citando 10 cargos: 1 Presidente escolhido por ser uma pessoa centrada e
realista e conhecedor de todos; 1 Vice-presidente que seja a cara da festa; o
"Baladeiro”, que faz pessoas desejarem o evento, sendo o promotor especial de
vendas; 1 responsavel pelo Financeiro (emissfes de boletos e pagamentos) junto com
2 auxiliares; 1 responsavel pelas Vendas (entrega ao Financeiro ja tudo assinado,
nomes dos convidados, idade das criangas e tudo mais) junto de mais 2 auxiliares de
vendas. E, para finalizar, mais 2 pessoas auxiliares para ajudar onde for necessario.

Os servicos da Raissa Marassi foram considerados pela qualidade de seu
trabalho e pelo seu diferencial. Quando perguntada sobre cronograma e checklist,

informou ter um sistema todo automatizado, proprio para eventos, onde todos 0s
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membros da Comissao podem ter acesso, porém, também aconselhou que apenas o
presidente, o vice e o financeiro fagcam alteragfes, pois sao informacdes diretas para
organizar o evento. (MARASSI, 2022)

Isso demonstra a atualizac&o da profissional e dinamismo na automatizacao
de processos, podendo facilmente ser um sistema desenvolvido por algum aluno de
outro curso da Instituigdo, nas formaturas que estao por vir.

Outra dica importante fornecida pela entrevistada foi sobre a venda de
convites e mesas, onde ela diz que para facilitar a setorizacéo, deve-se vender "mesa
fechada", verificando com o local a quantidade de pessoas que comporta em cada
mesa, por exemplo, se as mesas comportam 8 lugares, cada Formando compra 1
mesa, podendo levar 7 convidados. Caso o Formando precise de 12 lugares, ele pode
alinhar de comprar lugares com um colega de turma que esteja com lugares sobrando,
decidindo entre si a melhor maneira para essa transacdo, com a Comissao, nao
interferindo ou se envolvendo em um nivel minimo. (MARASSI, 2022).

Esta sugestédo determina a forma de negociagcéo e venda de convites para 0s
graduandos.

Sobre a contratacdo das empresas que prestardo servigcos para o baile, ela
cita a ordem do mais caro para 0 mais barato: local, buffet, decoracdo, banda, equipe
de fotos, mestre de cerimbnias, cascata de chocolate e assim por diante. (MARASSI,
2022).

Portanto, percebe-se que basear a construcdo do atual projeto em entrevistas
e experiéncias prévias é essencial para nortear as escolhas e alinhar as expectativas
dos formandos. Além do repertério pessoal, os conhecimentos adquiridos durante o0s
trés anos de graduacdo servem como experiéncias para a construgcéo e execucdo do

baile de formatura.

2.4 Producdao Artistica

Este item consiste em fundamentar e expor de forma detalhada o evento
em questao, para tal, leva em consideracéo a idealizacdo do evento, suas atracoes e
objetivos. Dessa maneira, busca-se reforcar que a realizacdo deste evento € uma

opcdo mais acessivel para os graduandos de 2023.
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2.4.1 Breve Explicagéo do Evento

O Evento em questéo, consistird em um baile de formatura para os formandos
de 2023, ou seja, 0s alunos, que no ano correspondente, cursam o 5° e 6° semestre
de seus respectivos cursos da FATEC Jundiai. Desde seu planejamento até sua
execucao, o baile terd o envolvimento da Empresa Janior da faculdade, a Neo Tech.
Isso possibilita um projeto de aplicacdo dos aprendizados adquiridos pelos discentes
em sua jornada de graduacdo, no qual os estudantes sdo atores ativos de uma acao
gue gera frutos e memoarias para eles mesmos.

A data escolhida para o baile foi dia 27 de janeiro de 2024 (sdbado), no Clube
de Campo do Grémio, tendo inicio as 20h com término previsto para as 02h do dia 28
de janeiro de 2024. A festa contard com 3 atracdes, sendo estas descritas de forma
mais detalhada nos proximos tépicos, além de uma danca simbodlica com seus
padrinhos e madrinhas, momento que marca a festa de formatura.

Para a parte de alimentos, o cardapio tem opcdes de finger foods variados e
estacbes de massas para o jantar, na qual os convidados poderdo escolher seus
molhos e acompanhamentos favoritos, ja para as bebidas, serd uma estacéo de bar e
duas estacdes de chope. Finalizando, havera uma cascata de chocolate disponivel no
momento da balada.

Os resultados esperados com esse projeto sdo, de marcar cada pessoa
presente com uma memoaria positiva de um trabalho de alunos para alunos e a
instituicdo de uma cultura de bailes de formaturas para todos os estudantes da FATEC
Jundiai, mostrando que é possivel celebrar o final do ciclo de estudos em grande

estilo, mantendo a qualidade e com custo-beneficio razoavel.

2.4.2 Atracbes — Historicos e Conceitos

O Baile de formatura contara com 3 atracoes:

° Banda Johnny Groove

) DJ (da banda Johnny Groove, tocara no intervalo dos shows)

° Bloco Kekeré

Esses artistas foram escolhidos com o propdsito de misturar os estilos e
agradar a maioria dos presentes no evento, sendo o Bloco Kekeré responséavel pelas
marchinhas de carnaval e samba, e a Banda e o DJ encarregados de outros estilos,

como Rock, Pop, Pagode, Funk, Sertanejo, entre outros.
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As atragOes previstas para o evento foram escolhidas baseadas em
experiéncias prévias das autoras e apos or¢camentos feitos com outros profissionais
da cidade. Os artistas escolhidos se destacam em tal selecdo por conta da qualidade,
disponibilidade e custo-beneficio de tais fornecedores.

O Bloco do Kekeré, foi cotado para ser um dos diferenciais do baile e trazer
uma animagdo em complemento ao tradicional (banda e DJ). Segundo seu site do

Kekeré:

O BLOCO AFRO KEKERE — O BLOCO AFRO DA PAZ é um Bloco de
Carnaval de Rua que desfilou por 2 anos pelas ruas do Bairro da Vila Rio
Branco, onde o Bloco nasceu. Porém, em razdo do grande crescimento dos
seguidores e para melhor receber a todos que curtem o bloco, homens,
mulheres, criancas, jovens, adolescentes, idoso e pessoas com deficiéncia,
a partir de 2018 passamos a desfilar pela Avenida Unido dos Ferroviérios,
gratuitamente, tornando o desfile do Kekeré ainda mais democréatico.
(KEKERE, [2021], p. 1.)

Vale ressaltar que, o Bloco Kekeré, conta com a participacao de um estudante
da FATEC Jundiai, o que reforca a participacdo dos discentes no baile. Das Figuras

30 a 33 constam imagens do Bloco Kekeré no carnaval de rua de Jundiai em 2023.

Figura 30 : Integrantes do Bloco Kekeré 2023
T

3

Fonte: Kekeré (2023).
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Figura 31 : Estandarte do Bloco Kekeré 2023
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Fonte: Kekeré (2023).

Figura 32: Integrantes do Bloco Kekeré 2023

Fonte: Kekeré (2023).

Para a Banda, foi escolhida a Johnny Groove, cujo processo de eleicao se
deu depois de orcamentos diversos, avaliacdo de portfolio e experiéncias prévias de
trabalho das autoras com a equipe da Banda. Além de musicos, cantores e
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dancarinos, eles oferecem servico de luz e som (Groove Sound, Figura 33), também

contratado para o baile.

Figura 33: Estrutura de Som e Luz Banda Johnny Groove

Fonte: RIGO (2023).

Segundo depoimento do Carlos Renato Rigo, dono e fundador da Groove:

Do encontro de musicos que tinham como objetivo comum somar suas
experiéncias, nasceu em setembro de 2001, na cidade de Jundiai, a Johnny
Groove®, uma banda com nome, sobrenome, alma e coragdo!!!Com uma
proposta musical inovadora e uma forma descontraida de tocar e se
apresentar, a banda iniciou suas atividades em casas noturnos de Jundiai e
regido e, a partir de 2008, com seu novo front formado por um casal de
cantores, passou a focar em eventos sociais como casamentos, formaturas e
corporativos, se tornando umas das referéncias nesses segmentos. (RIGO,
2023, p. 1)

Ademais dos servi¢os de banda, som e luz, a equipe da Groove fornecerd um
DJ, que ser& responsavel por tocar nos intervalos da banda e antes do Bloco do
Kekeré, sendo responsavel também pelo momento da balada.

Dessa maneira, as atracdes do Baile de Formatura para os graduandos de

2023 é variada, tendo opcdes para todos os gostos, garantindo um evento com

atracdes completas e capacitadas para trazer diversdo aos participantes.
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3 ESTRATEGIAS

Este item apresenta e discute as acbes necessarias a elaboracdo do

planejamento estratégico do Evento escolhido.

3.1 Tema

Por conta de o evento ser um baile de formatura, ndo ha um tema especifico
para tal. Mas seu objetivo € entregar uma festa completa com preco acessivel para 0s
formandos da FATEC Jundiai, visando seguir 0s aspectos tradicionais presentes em

bailes de gala, contando com decoragéo sofisticada e utilizagéo de traje formal.

3.2 Publico Alvo

O Publico-alvo do evento é caracterizado por estudantes da FATEC
Jundiai que cursam o0 5° e 6° semestre de seus cursos em 2023, ou seja, graduandos
de 2023, seus familiares e amigos, pois estes serdo convidados e estardo presentes
na festa, tendo idades variadas entre 1 e 80 anos.
Baseado na pesquisa quali-quantitativa aplicada pelas autoras em 2022, junto
aos discentes da FATEC Jundiai, observa-se que os critérios geogréaficos sdo a
Aglomeracéo Urbana de Jundiai e outras cidades proximas, como Séao Paulo, Cajamar
etc. Para os critérios demograficos, psicograficos e comportamentais se observa que
0 publico é variado em todos os aspectos, pois a FATEC recebe discentes com
diversos interesses, vivéncias e experiéncias, portanto ndo se € possivel achar um
tragco comum, fora a escolha da institui¢ao.
A expectativa de publico € de no minimo 320 pessoas (40 mesas), podendo
ser alterada, pois a venda de mesas e convites podera ocorrer até 1 més antes do

evento.
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3.3 Matriz SWOT/FOFA

Analisando-se o cenario do evento, identifica-se suas Forcas e Fraquezas,
que se referem ao ambiente interno, e suas Ameacas e Oportunidades, que se
referem ao ambiente externo (Figura 34)

Figura 34: Matriz SWOT/FOFA

Forcas Fraquezas
Projeto viavel e acessivel
Interacdo de pessoas de todos os e Falta de engajamento dos alunos
cursos da FATEC Jundiai e Curto prazo
e Participacao ativa da Neo Tech e Gestao do dinheiro
Jundiai
Oportunidades Ameacgas

e Instituicdo de uma cultura de
Bailes de formaturas

e O projeto é de alunos para
alunos, podendo ser uma oficina
para aplicar os conhecimentos

e Viabilizar um modelo que pode
ser aplicado por outras turmas
gue se graduaréo

Transporte e localizacao
Falta de recursos

Falta de interesse do publico
Epoca Chuvosa (Janeiro)

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

3.4 Posicionamento do Evento

O mercado de bailes de formaturas em Jundiai € dominado por um pequeno
namero de empresas principais e outras de menor relevancia. Por conta dessa
“predominancia” no mercado, ganhar espago com o projeto deste evento para suprir,
de forma inicial, a populacéo dos alunos da FATEC Jundiai é uma acao viavel, porque
além de envolver os discentes no projeto, barateia o custo, sem perda de qualidade
no resultado.

Segundo a ABRAPE [2019], o setor de eventos crescia aproximadamente
14% um ano antes da pandemia, no Brasil, 0 que representava mais de 4% do PIB do
pais. Eram mais de 500 mil eventos acontecendo anualmente. Com o retorno dos
eventos no momento pés-pandémico, a concorréncia acentuou-se e, para se destacar,

€ necessario ter diferenciais que impactam a vida das pessoas.
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A partir de todos esses dados, juntos ao fato de que a FATEC Jundiai nao ter
histérico de bailes de formaturas, se chega a conclusdo que desenvolver o baile causa
um impacto nos estudantes. Além do que, € um projeto que foi idealizado, planejado
e construido por discentes, ganhando um peso muito mais significativo para todos.

A imagem que se busca passar com o Baile de Formatura €, de um evento
acessivel, de alunos para alunos, que buscam celebrar o seu momento de graduacgéo
com seus colegas. Para o futuro, com a instituicdo da cultura de bailes de formatura,
sera possivel adicionar personalidade, tematica e acdes desejadas que podem ser
feitas e mudadas dependendo do interesse das turmas que se graduam.

Com isso, se explBe que a imagem e objetivo do evento € 0 seu maior
diferencial, pois o Baile se torna muito mais que uma festa, sendo algo gratificante
para todos os presentes, porque os discentes podem ter certeza de que a sua

participacdo importou no pré, trans e pds-evento.

3.5 Data e Horario do Evento

Data: 27/01/2024 | das 20h as 02h

Partindo do principio de que o Baile de Formatura serd um momento Unico
para o formando, pois além de celebrar o encerramento de um ciclo, podera ser
contratado e pago com antecedéncia. A data, também, foi selecionada pelo motivo de
nao competir com outras datas comemorativas, viagens de final de ano, férias
escolares e, por anteceder ao Carnaval. Por estes motivos espera-se que a adeséo
cresca entre os formandos.

O horario foi selecionado por haver a sinalizacdo da presenca de idosos e
criangas. Dessa forma, com inicio as 20h e o horario de finalizacdo até as 2h, é
possivel aumentar a presenca e permanéncia de entes queridos dos graduandos.

De forma geral, essa selecéo foi feita para que os formandos e seus convidados
possam se organizar e estar presentes no evento. Por ser um sabado a noite, e por
estar fixada com 10 meses de antecedéncia, ha menos probabilidade de haver outros

compromissos prioritarios para o aluno e seus convidados.
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3.6 Local

O Clube de Campo do Grémio, situado no bairro Caxambu, na cidade de
Jundiai, foi definido apds pesquisas e orgcamentos junto a locais que, julgava-se,
adequados para a realizagdo do baile. Os critérios utilizados na avaliacdo e escolha
foram: capacidade do local, licencas e documentacfes de acordo com a legislacao,
orcamento, disponibilidade de data, o fato de ser um local que possibilita som alto por
conta da sua localizacdo ser mais afastada das areas centrais e de moradias da
cidade de Jundiai.

Além de sua tradicdo em eventos na cidade de Jundiai, ha prestacfes de
servicos prévios da Neo Tech para o clube, portanto, se havia conhecimento da
capacidade do lugar, que por consequéncia atende as necessidades do projeto e,
junto ao horario e data escolhidos, proporcionam o espaco ideal para o Baile de
Formatura. Ressalta-se que sua estrutura de saldo de festas é completa, com mais
de 2 espacos, sendo o saldo principal (Figura 35 e 36) e um gazebo externo (Figura

37), além de uma ampla cozinha (Figura 38) conjugada a area principal da festa.

Figura 35: Saldo Principal Clube de Campo Grémio

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)



Figura 36: Saldo Principal Clube de Campo Grémio

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 37: Gazebo externo Clube de Campo Grémio

“VA‘

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 38: Cozinha Clube de Campo Grémio

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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O acesso ao Clube se d& por vias asfaltadas e iluminadas, e com varias
possibilidades de trajeto. Na Figura 39, identifica-se trajetos até o local, partindo da

Avenida Jundiai, via importante e conhecida na cidade.

Figura 39: Trajetos da Avenida Jundiai ao Clube de Campo do Grémio
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Fonte: Google Maps (2023).

3.7 Ata Geral (ou Modelo de Relatorio) das Reunides de Pré Evento

O modelo de relatério é utilizado para organizacdo interna da equipe e para
reunido com os fornecedores, com o intuito de todos 0s presentes terem um
documento de consulta e atualizagao.

Na Figura 40 segue modelo de relatério utilizado.



Figura 40: Modelo de relatorio
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RELATORIO SEMANAL Formalura & ik
FATEC2023

PARTICIPANTES ot

Julia SEMANA

ISS;‘:):la 22 a 29 de maio

TAREFAS CONCLUIDAS

TAREFAS DA PROXIMA SEMANA AUTO-AVALIACAO &
COMENTARIOS

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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4 SEGURANCA DO EVENTO

A seguranca de um evento envolve varias vertentes e inicia-se na escolha
adequada do local. Deve-se conferir em uma visita técnica, os alvaras e licengas, a
capacidade do local, se conta com banheiros adaptados, rampas de acesso, saidas
sinalizadas, entre outros fatores.

Diante da relevancia do assunto, a Associacao Brasileira De Empresas de
Eventos (ABEOC), criou a cartilha Evento Seguro, com objetivo de orientar sobre os
requisitos e procedimentos de seguranca para a realizacdo de eventos. De acordo
com a cartilha da ABEOC (2013), alguns fatores podem influenciar na seguranca do
evento:

e Transportes da regiao;

e Facilidades de acesso;

e indices de criminalidade no bairro;

e Vagas para estacionamento;

e lluminag&o nas redondezas;

e Seguranca nas instalacdes elétricas, hidraulicas e de ar-condicionado;
e Rotas de fuga;

e Sinalizacéo;

e Abastecimento de agua e energia elétrica;

Levando estes aspectos em consideracao, avalia-se que o Clube de Campo
do Grémio, local contratado para o Baile de Formatura, localiza-se em bairro da zona
rural da cidade de Jundiai, com vias asfaltadas, iluminadas e facilidade de acesso,
conta com transporte publico regular e tem baixo indice de criminalidade.

O Clube conta com guarita na portaria, amplo estacionamento, saldo principal
equipado com instalacdes elétricas e hidraulicas adequadas, extintores de incéndio,
hidrantes, saidas de emergéncias estrategicamente posicionados e sinalizados,
portas com barras anti-panico, rampas de acesso, banheiro para deficientes, placas
informativas com dados do Corpo de Bombeiros.

Nas Figuras 41 a 48, temos imagens dos itens mencionados acima.



Figura 41: Portaria com guarita |
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Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 43: Estacionamento para idosos e deficientes

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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Figura 44: Hidrantes

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 45: Extintores de incéndio

=

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 46: Saidas de emergéncia

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 47: Banheiro para deficientes e porta com barra anti-panico

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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Figura 48: Placas informativas com dados do Corpo de Bombeiros

E§la edificacéo esta dotada dos seguintes
Sistemas de Seguranga Contra Incéndio:

= Alarme de Incéndio

- Sinalizagéo de Emergéncia

o Edificago em Estrutura Metalica
T i ia oot Boabacos =
7 “"CJ..’.’-'.%"."S';W. Militar ¢ { Em caso de emergéncia:
5 - = Ligue 193 - Corpo de Bombeiros
Lotagdo Maxima: Ligue 190 - Policia Militar
1.600 pessoas : < o
W Lotagdao Maxima:

Ce | 868 pessoas

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Além de todos estes itens observados, deve-se contratar equipe de seguranca
com experiéncia em eventos, para que se possa identificar e reduzir possiveis riscos,
garantindo protecao aos participantes.

Segundo a cartilha da ABEOC (2013) podemos considerar como exemplo as
seguintes categorias de riscos:

e Humanos: uso de drogas, vandalismos, porte de armas,
manifestacdes politicas.

e Técnico: falha nas instalacdes elétricas.

e Natural: condic¢des climaticas, como chuvas, vendavais.

e Bioldgicos: intoxicagdes alimentares, lixeiras, banheiros.

Necessita-se ter um plano de contingéncia com a finalidade de prover meios
de atuacao em caso de identificacédo de riscos que venham a se configurar em perda
de vidas ou do patriménio.

E necessario que a equipe seja bem treinada, dinamica, proativa, conheca
todos os ambientes e saidas de emergéncia, e saiba como agir em casos de
acidentes. O responsavel pela equipe de seguranca deve ser informado sobre o
cronograma e programacdo do evento, para definicAo do horéario de trabalho. A
estimativa € de que se tenha um segurancga a cada cinquenta convidado.

No caso de o evento contar com distribuicdo ou venda de bebidas alcodlicas,
a identificacdo dos maiores de 18 anos deve ser feita com pulseiras coloridas para

facilitar na hora da distribuicdo de bebidas.
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4.1 AutorizacOes (Atendimento Legal e Regulamento)

Por se tratar de evento em local privado as autorizacdes necessarias para o
evento séo o AVCB, Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (Figura 49), licenca de
funcionamento da Prefeitura e recolhimento da taxa do ECAD, Escritorio Central de

Arrecadacao e Distribuicdo sobre direitos autorais (Figura 50).

Figura 49: AVCB do Clube de Campo

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SKO PAULO (455"
CORPO DE BOMBEIROS @
AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS
AVCB N° 614764

O CORPO DE BOMBEIROS EXPEDE O PRESENTE AUTO DE VISTORIA, POR MEIO DO SISTEMA ELETRONICO VIA FACIL BOMBEIROS,
PARA A EDIFICAGAO OU AREA DE RISCO ABAIXO, NOS TERMOS DO REGULAMENTO DE SEGURANGA CONTRA INCENDIO DO ESTADO

DE SAO PAULO.

Projeto N2 095029/3525904/2015

Enderego: AVENIDA MARIA NEGRINE NEGRO Ne2: 791
Complemento: Bairro:CAXAMBU

Municipio: JUNDIAI

Ocupagao: LOCAL DE REUNIAO DE PUBLICO ( F-6 ).

Proprietario: GREMIO RECREATIVO DOS EMPREGADOS DA COMPANHIA PAULISTA DE ESTRADAS DE FERRO
Responsével pelo Uso: GREMIO RECREATIVO DOS EMPREGADOS DA COMPANHIA PAULISTA DE ESTRADAS DE FERRO
Responsével Técnico: FLAVIO TORELLI

CREA/CAU: 5063095060-SP ART/RRT: 28027234221904760

Area Total (m?): 6619,29 Area Aprovada (m?):6619,29

Validade: 06/12/2024

Vistoriador: SUBTEN PM HAROLDO JOSE RISSATO

Homologagdo: CAP PM OSWALDO JULIAO JUNIOR

OBSERVACOES: LOTACK_Q MAXIMA DA EDIF’ICA(;KO: SA'Lf\O PRINCIPAL 1.600 PESSOAS ; RESTAURANTE 300 PESSOAS; QUIOSQUE
868 PESSOAS.EDIFICACAO FAZ USO DE GAS INFLAMAVEL.PROIBIDO O USO DE ARTEFATOS PIROTECNICOS NO INTERIOR DA
EDIFICACAO.

NOTAS: 1) O AVCB deve ser afixado na entrada principal da edificacdo, em local visivel ao publico. 2) Compete ao proprietdrio ou responsavel pelo
uso da edificagdo a responsabilidade de renovar o AVCB e de manter as medidas de seguranca contra incéndio em condi¢des de utilizagdo,
idenciando a sua 30, sob pena de cassacdo do AVCB, ind d das bilidades civis e criminais.

Jundiai, 8 de Dezembro de 2022

Documento emitido eletronicamente pelo Sistema Via Facil Bombeiros. Para verificar sua
autenticidade acesse a pagina do Corpo de Bombeiros www.corpodebombeiros.sp.gov.br , ou
utilize o aplicativo para dispositivos méveis "Bombeiros SP".

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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Até o momento da finalizacdo deste projeto, o Clube de Campo do Grémio
nao apresentou a licenga de funcionamento atualizada, fornecida pela Prefeitura de
Jundiai, mas informou que os tramites legais foram executados e que podem realizar
eventos normalmente.

A taxa do ECAD é calculada de acordo com o valor pago no aluguel do espaco
e por haver execucdo de apresentacdo de banda ao vivo. Caso haja fiscalizagéo,
deve-se apresentar o boleto pago, nele consta dados do evento, como data e local. O
boleto pode ser emitido até 6 meses antes do evento, portanto, até a data da entrega

deste projeto ndo foi possivel fazer a emissao para que pudesse ser anexado.
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5 MARKETING E COMUNICACAO

Para elaborar as acdes de marketing e comunicacéo do Baile de Formatura
criou-se, primeiramente, uma identidade visual, utilizada também na ambientacdo e
decoracdo, com intuito de caracterizar o evento. Além disso, foi necessario construir
um plano de marketing, levando em consideracdo aspectos como o ambiente, 0
publico-alvo, o posicionamento da marca, 0s objetivos e metas do evento. Definindo,
assim, estratégias para melhor divulgar, comunicar e atrair o publico para o evento.

Dessa maneira, o plano de marketing do evento busca, apresentar e envolver
0 publico na realizacao do primeiro Baile de Formatura da FATEC Jundiai, e incentivar

a aplicacao prética dos conhecimentos dos alunos.

5.1 Marca do Evento

A criacdo da identidade visual abrange a necessidade de gerar uma
singularidade em meio as outras festas de formatura, buscando por uma marca
prépria e Unica, que represente especificamente o Baile de Formatura da FATEC
Jundiai.

A marca expressa sofisticacéo, alegria e leveza, por meio das cores, tipografia
e elementos graficos, selecionados e apresentados de forma harménica em todas as
etapas do evento. Assim, este capitulo, busca instruir os possiveis meios que
utilizardo a identidade visual do Baile de Formatura, essas condi¢cdes servem para
guiar a criacdo de materiais graficos, e devem ser respeitadas e utlizadas
corretamente.

A seguir, apresenta-se a logomarca criada para o Baile de Formatura, assim
como seus componentes e condi¢des para utiliza-la.

Para a composicao das cores da identidade visual e logomarca, apresentada
na Figura 51, optou-se por duas cores principais, o azul, utilizado culturalmente para
0S cursos da area da comunicacéo, transmite sinceridade, e o terracota, que esta
associado a criatividade. E duas cores secundérias, o laranja que representa o
sucesso, e o champanhe que simboliza sofisticacdo e aconchego (Figura 52). As

cores quentes, terracota e laranja, sdo completares ao azul, e o champanhe é a cor
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que se une com todas as outras, saindo do classico de eventos sociais sem perder a
graciosidade.

Figura 51: Logo do Baile de Formatura

LOGO

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 52: Cores da ldentidade Visual

CORES

CORES PRINCIPAIS CORES SECUNDARIAS

#010C30 #BF2800 #FF5728
R 1 R 191 R 255
G 12 G 40 G 87
B 48 B O B 43

#FFF2DC

R 255
G 242
B 220
co
M 5
Y 14
K 0

C 98 co co
™M 75 M 79 M 66
YO Y 100 Y 83
K 81 K 25 K 0

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Com intuito de complementar a identidade, incluiu-se uma textura que remete
ao marmore (Figura 53), possibilitando dar profundidade e mais variedade de uso,
assim como € possivel aplica-la sob as cores azul e champanhe da paleta que em sua

variedade texturizada estdo presentes nas maiorias das pecas produzidas, como
demostrado nas Figuras de 54 a 58.
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Figura 53: Texturas da Identidade Visual

CORES

CORES - TEXTURAS

#010C30 ks i #FFF2DC
R 1 i R 255
G 12 A 3 v G 242
B 48 *TEXTURAS SAO UTILIZADAS B 220
& 58 SOB AS CORES #010C30 E &
M 75 #FFF2DC, RESPECTIVAMENTE, M 5
Yo COM TRANSPARENCIA EM 60%. Y 14
K 81 Ko

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 54: Aplicacdo da logo sobre fundo azul

VERSOES DE COR

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 55: Aplicacao da logo sobre fundo azul com textura

VERSOES DE COR

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Figura 56: Aplicacao da logo sobre fundo champanhe

VERSOES DE COR

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 57: Aplicacao da logo sobre fundo champanhe com textura

VERSOES DE COR

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 58: Aplicacéo da logo sobre fundo terracota

VERSOES DE COR

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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As tipografias (Figura 59) e elementos (Figura 60) da marca foram pensados
para remeter a elegancia presente em um baile de formatura e o traje do cerimonial
da colacédo de grau (capelo e beca), a fim de simbolizar todo o processo de formatura,
demostrando ainda a importancia desse momento na vida dos formandos e seus
familiares, também aos organizadores e apoiadores do evento, pela realizacdo do
primeiro Baile de Formatura da FATEC Jundiai, um evento marcante para a historia

da instituicao.

Figura 59: Tipografia da Identidade Visual

TIPOGRAFIA
AFCOFFOHIMINGPORE TN
a&u}u%&vﬁb-a oe;1r[w,m(%,
17345678501 @#3% &)

Subtitulo Skiff Thin
Subtitulo ABCDEFGHUKLMNOPORSTUVWXYZ
. abcdefghiklmnoparstuvwxyz

Uso em negrito 2345678901 @#S$%A()

TEXTO LOGAM

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
1234567890! ©4%$%"8*()

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 60: Elementos da Identidade Visual

ELEMENTOS VISUAIS

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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A éarea de protecdo, apresentada na Figura 61, € construida a partir de uma
medida especifica, neste caso denominada de "x", que segue o tamanho da Ultima

haste da letra “E”, presente na palavra FATEC, como fator determinante.

Figura 61: Area de protecdo da Logo

AREA DE PROTECAO

MR L

meaj_ww
FATEC2023

=

X

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Para aumentar a gama de utilizagdo da marca, permitiu-se a aplicagcdo de
diferentes variacbes de cores no logo. As versdes estao subdivididas em “Principal”,
referente ao uso original do logo; “Secundarias”, englobando as versdes com
alteracdes de cor na tipografia e elemento; e por ultimo as versées em “Escala Cinza,

Preto e Branco”, respectivamente, como mostra a Figura 62.

Figura 62: Versdes da Logo

VERSOES

VERSAQ PRINCIPAL VERSOES SECUNDARIAS

Fo-r Vhaj_l,u’ az\:'_,

FATEC 2023’

ik

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Outro ponto importante para o uso da logo € néo ultrapassar a redugcao maxima,
apresentada na Figura 63, com as seguintes medidas, altura 334 px (8,83 cm) e
largura 530 px (14,02 cm), ou seja, hdo € permitida a sua utilizacdo em uma reducao

inferior a essa, em nenhuma peca grafica ou material de divulgacéo.

Figura 63: Reducdo Maxima da Logo

REDUCAO MAXIMA

ALTURA: 334 PX
(8.83 C™)

.Trorij_ Wy O

FATEC 2023“ B

LARGURA: 530 PX
(14,02 C™)

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

A apresentacao dos usos incorretos do logo, na Figura 64, se torna importante
para exemplificar como ndo a aplicar, sem distorcé-la ou corta-la. Assim, como
respeitar o distanciamento, posicionamento, propor¢cdo, cores e detalhes

imprescindiveis para utiliza-la corretamente.

Figura 64: Usos incorretos da Logo

USOS INCORRETOS

DISTANCIAMENTO ERRADO PROPORGAO ERRADA DISTORCAO

Forvmj_ W "5 Forw\aj_ Mm}\\; Forwaj_ W &
FATECQ0p3 § FATEC2023 3 FATEC 2023
POSICIONAMENTO ERRADO CORTES CORES ERRADAS

i

FATEC 2023 &

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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5.2 Programacao Visual

As pecas graficas do Baile de Formatura englobam todos os materiais, digitais
e fisicos, a serem utilizados na programacao visual do evento, desde as sinalizacdes
nas mesas e lembrancas aos formandos, até as pecas promocionais. Todas as pecas
gréficas a serem utilizadas no evento estdo apresentadas abaixo, sendo os materiais
fisicos representados em mockup ou em versao de projeto para melhor visualizacao
e as pecas digitais buscando demostrar alguns exemplos de utilizacdo da identidade
visual para construgéo de publicagdes ou informativos nas redes sociais.

O primeiro material apresentado nas Figuras de 65 a 69, € o convite, a ser
enviado aos formandos e familiares por meios digitais, como o e-mail e WhatsApp,
assim como um link para cada convidado ser registrado no aplicativo utilizado pela
empresa responsavel pela assessoria do evento. Por meio desse processo, 0S
convidados seréo identificados e recepcionados adequadamente no dia do Baile de

Formatura.

Figura 65: Convite Baile de Formatura

APLICACOES: MATERIAL DIGITAL

CONVITE
PARTE EXTERNA: PARTE INTERNA:

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Figura 66: Convite Baile de Formatura - Frente

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 67: Convite Baile de Formatura — Pagina 1

Tirar de vocée: swa forca de \rwu_rwo{o.

.E)o[/;:re/ wivas Colsa qwe rirgwém &0{& V
g ¢ Formalura

S—o vo-cé Tt}‘re/r win F&rﬂ wé nvwb_ro- fw'_r—e/

& Vﬁ/{/b‘f&? 5—&»’» OD‘WI/TVWDJ O'PJ

a0 &)o‘vs:r_o) raio- Trvwi,&) Tm»wm ow a]ww(/o' wer

ow—rrw f&row qwo fa/,ow ro-cé z?'e/ybsj_i/r S—o alzlwrrey

wa/ﬂ wilo :1!»8/ Te moliva de o{on:r_r& erw f&ra,.”

-Alé Kremer-

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 68: Convite Baile de Formatura - Pagina 2

ﬂo-vw o{(r Forw\w/w{o-

Juntamente com seus pais e

convida para sua
formatura em

Curso

A realizar-se no dia 27 de Janeiro de 2024

Recepeao

AS 20H00,

SALAO PRINCIPAL - SEDE DE CAMPO DO GREMIO C.P.

AV. MARIA NEGRINI NEGRO, N°791 - CAXAMBU.
JUNDIAI - SP

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Figura 69: Convite Baile de Formatura — Verso

SIGA AS REDES
SOCIAIS:

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Com a intencéo de criar uma recordacao especial do Baile de Formatura aos
formandos, apresenta-se uma caneca na cor bronze no estilo Moscow Mule, a ser

entregue com lembrancga no dia do evento para o formando (Figura 70).

Figura 70: Lembranca aos formandos

APLICACOES: MATERIAL FiSICO

LEMBRANCA PERSONALIZADA

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Para melhor organizar e identificar as mesas no dia do evento, criou-se placas
para numerar e nomear as mesas pertencentes a cada um dos formandos e seus

convidados (Figura 71).
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Figura 71: Placas para identificacdo das mesas

APLICACOES: MATERIAL FISICO

PLACA DE IDENTIFICACAQ: MESAS

“s‘ (%

| ool Neo; |

Isabej . / |
a i ‘

Nicoletj | w20 |
/ forndlirs s - Sk
= —— "TEC2023 Gl

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

A criacdo de um Menu também se mostrou necessario, para informar o
cardapio com os alimentos e bebidas oferecidas no evento, além de conter

informacgdes instrutivas aos convidados, como apresentado nas Figuras de 72 a 74.

Figura 72: Cardapio do Baile de Formatura

APLICACOES: MATERIAL FiSICO

CARDAPIO:
PARTE EXTERNA: PARTE INTERNA

I'AT[Q[]Z‘; s I\\T[Czlm A

ela presencal

BEBIDAS ILHA DE FINGER FOODS
o st

DRINKS
BN coours

ILHA DE MASSAS

MASSY  MOLHOS.

[T P
wikno [
(2 Tt W
ACOMPANAMENTOS
o i (™
P
Mrsreh e M
Lt
SOBREMESA
S

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)



Figura 73: Cardapio do Baile de Formatura — Frente e Verso

S E DIVIRTA-SE!

+ Divirtase e clar

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 74: Cardapio do Baile de Formatura — Parte interna

- e -
Forvmj_ W R Fo-m\a]‘— wra ﬂg
FATEC 2023 § FATEC 2023 r
BEBIDAS ILHA DE FINGER FOODS
Coca Cola, Fanta Laranja e Guarana Kuat. Salpiciio do Chef na Cestinha,
Agua Mineral Sem (as - 500ml. Batata ao molho de Mostarda Especial,
Suco In Natura Salada em Taca: Folhas,Tomate Cergja e Croutons
Agua Saborizada Palinete de Mussarela, Azeitona e Tomate Cereja.
Chopp Escondidinho de Frango no ramequim.
Risoto de Palmito com Alho Poro no ramequim
DRINKS Escondidinho de Came Seca no ramequim
BEBIDAS: COQUETEIS: Mini Hambiirguer
Mini dog
Vodka (Smimoff) Caipiroska
Cachaca Saquéirinha
Soque Caprivha ILHA DE MASSAS
Vinho Espanhola
Tequila Sex On The Beach MASSA: MOLHOS:
FRUTAS: Majito Espaguete Pomadoro
El Diablo Parafuso Branco
W) Farfalle Rosé
ey Drinks sem alcool
Abacaxi (Frutas 4 gosto) ACOMPANHAMENTOS:
SR Frango Desfiado Bacon
ILHA DE SALGADOS Calabresa Presunto
Mussarela Ervilha e Milho
Pérola de Queijo Especiarias
Coxinha de Frango
Mini Pastéis de Came ¢ Queijo SOBREMESA
Esfiha de Carne
Trowdnha de Frango Sorvete
Travesseiro Assado de Frios Cascata de chocolate +

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Tendo em vista as restricdes alimentares sinalizadas no formulério de
contratacdo, criou-se placas de identificacdo dos ingredientes, que serdo

posicionadas abaixo dos alimentos a serem servidos na festa. (Figura 75).

Figura 75: Placas para identificacdo dos alimentos

APLICACOES: MATERIAL FiSICO
PLACA DE IDENTIFICACAO: BUFFET

| Pastelzinho |
| Came /
| igredientes: /
|
I

/ e [ g
Pastelzinho e
Carne :
lng’redienreg; | 4 Pasf%nho \
i“""'“’u':, X Igredientes: :
) FATEC 2‘023 i

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

5.3 Midias

A estratégia central utilizada para atrair e comunicar-se com o publico-alvo foi
realizar o primeiro contato de forma presencial, indo de encontro aos alunos do 5° e
6° semestre que finalizam o curso no ano de 2023, demostrando que o Baile de
Formatura € um momento importante para todos que desejam celebrar a concluséo
de curso com seus familiares e amigos, além de representar um marco na historia da
FATEC Jundiai, da Neo Tech e das alunas responsaveis pelo planejamento e
organizacao deste evento.

O uso dos meios eletrbnicos deu-se no segundo contato, para realizar a
comunicacdo das etapas seguintes aos alunos que demostraram interesse em
participar do evento. Enquanto nas midias digitais e sociais, optou-se por realizar a
divulgacdo com artes graficas, exemplificadas nas Figuras 76 e 77, nos meios de
comunicacdo como o Instagram, WhatsApp, E-mail e site da FATEC Jundiai, visando

informar e atingir o publico do evento.
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Figura 76: Artes graficas para midias digitais — Redes FATEC Jundiai

APLICACOES: MATERIAL DIGITAL

MIDIAS DIGITAIS - USO PARA REDES DA FATEC JUNDIAI

iy
FO 1 n‘at,u W =

;3 -

FATEC 2023 ,;h’

27.01.24

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 77: Artes gréaficas para midias digitais — Redes NEO TECH JUNIOR

APLICACOES: MATERIAL DIGITAL

MIDIAS DIGITAIS - USO PARA REDES DA NEO TECH JUNIOR

D> Novorrorol [ 4 i >']0,Foy muide LUTA &
‘ DETERMINACAO

|
| .
‘ FO‘V Wa S~ \ i £ HORA DA

FETEC 2023 (omemoracio!
t "ﬁ

FATEC2023 # ,

/ :
@« NEO TECH ndfiow @ NEO TECH

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

5.4 Captacao de Recursos

Considerando que o Baile de Formatura € um projeto de evento privado para
os formandos do ano de 2023, juntamente a seus familiares, amigos e outros
convidados, como professores e membros da FATEC Jundiai, os recursos financeiros

para a realizacdo desse evento sdo provenientes dos proprios participantes. Sendo
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estes, obtidos a partir dos pagamentos, realizados a vista ou em parcelas previamente
definidas e acordadas com as partes, que serdo recolhidos e controlados pela
comissao organizadora e a atual presidéncia da Neo Tech.

O investimento dos formandos sera direcionado a contratacdo de empresas,
ja atuantes no mercado de eventos, responsaveis por realizar todas as atividades
necessarias no trans-evento, ou seja, as acdes necessarias para que o evento seja

executado da melhor maneira.

5.5 Apoiadores

Como apoiador do Baile de Formatura esta, a FATEC Jundiai, responsavel
principalmente por possibilitar a comunicacdo interna e direta com os alunos,
fornecendo autorizacdes e recursos para que o contato com os docentes e discentes
acontecesse da maneira correta dentro da instituicdo, além de proporcionar um
ambiente e rede de apoio para a realizacdo deste projeto. E a Neo Tech, responsavel
por formalizar e garantir, a protecdo e movimentacdo de valores monetéarios advindos
dos formandos e repassados as empresas que estardo no evento, também se
classifica como apoio. Além da atual presidéncia atuar como parte da comissao
organizadora, como outros membros da empresa junior, que sédo autoras deste projeto
e responsaveis por todo planejamento e organizacdo do evento.

Este projeto de baile de formatura é o primeiro planejado por alunos e se
caracteriza como evento privado, e ndo conta com a presenca de patrocinadores,
considerando que nenhuma empresa ou instituicdo contribuira com recursos

financeiros em permutagdo a outros beneficios.

5.6 Comunicacéo de Agradecimento

A comunicacao de agradecimento do evento sera direcionada a todos os
formandos e convidados, aos responsaveis pela organizacdo, e as empresas

contratadas. Tendo em vista, que os agradecimentos séo diferentes e especificos para
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cada publico. Apresenta-se abaixo os textos de agradecimento a serem utilizados,
assim como estes serdo apresentados ou enviados aos envolvidos.

O agradecimento direcionado aos formandos, convidados e comissao
organizadora acontecera no dia do evento, com a leitura do texto apresentado nas
Figuras de 78 a 80.

Figura 78: Ficha de agradecimento

APLICACOES: MATERIAL FiSICO

FICHA DE AGRADECIMENTO

FRENTE: VERSO:

Agradecimento

a de todos! Esta noe 1

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Figura 79: Ficha de agradecimento - Verso

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Figura 80: Ficha de agradecimento - Frente

Agradecimento

Boa noite, gostaria de iniciar agradecendo a presenca de todos! Esta noite representa muito mais que uma
festa, € a celebracao de um sonho. Apos uma rotina, de no minimo 3 anos de correria, malabarismo com os
afazeres, risadas e choros, tudo em nome do conhecimento. De fato, a FATEC proporciona varias emocoes.

Nosso evento € repleto de agradecimentos, & todos que estiveram ao nosso lado, aos nossos pais, parentes,
amigos e professores, pessoas especiais que nos guiaram por esse caminho e um agradecimento a nos,
formandos, que trabalhamos, colocamos intencao em nossos atos e estavamos presentes, para as aulas e

trabalhos que compuseram nossa jornada,

Para finalizar, um reconhecimento especial as organizadoras, Isabela, Sara, Julia e Silvia, mulheres incriveis que
perceberam a falta de um baile e construiram um projeto repleto de amor e carinho que possibilitou essa
comemoracao e plantou a semente para que outras turmas realizem seus eventos.

“Um dia essa formatura era apenas um sonhol
Depois de anos de dedicacao,
ele se tornou realidade.

Persistimos ate conseguir o éxito e agora estamos formados!”

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
Enguanto o agradecimento para as empresas, que ofereceram seus Servicos

no evento, sera enviado por E-mail e WhatsApp (Figura 81).

Figura 81: Ficha de agradecimento as Empresas

Olal Espero que esse
agradecimento te encontre bem!

Nos da comissao de formatura da
FATEC Jundiai 2023, NEO TECH Jr e formandos
gostariamos de agra er a parceria estatl

ao seu trabalho e dedicacao!

Voce foi parte de um sonho, sem vocé ele nao
teria se tornado realidade.

Muito obrigadol

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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5.7 Assessoria de Comunicacéo

No Baile de Formatura havera uma equipe profissional responsavel pelas
fotografias e filmagens dos formandos e do evento em geral, com autorizagédo prévia
da organizacado e dos presentes no evento para os registros. As acdes dos fotografos
englobam, a realizacdo de fotos em um espaco ‘instagramavél”, construido para a
ambientacdo, e em outros locais do saldo, além de trabalharem junto a equipe de
recepgdo e cerimonial do evento. A equipe entrard em contato com os formandos
posteriormente, para que estes possam negociar a aquisicao de tais materiais.

Sendo um evento privado, o Baile de Formatura ndo contara com uma equipe
de imprensa externa, ou seja, repoérteres ou outros profissionais de midia.

O release, as pecas graficas (Figura 82) e registros do momento seréo
obtidos, e utilizados pela comissdo organizadora para a criagcdo de matérias e
publicacdes sobre o evento nas midias da FATEC Jundiai e da Neo Tech.

Figura 82: Imagens para Release

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Texto do Release:

“Alunas do Curso Superior de Eventos e NEO TECH Jr realizam o 1° Baile de
Formatura da FATEC Jundiai.

As alunas do 6° semestre do Curso Superior de Eventos, em parceria com a NEO

TECH Jr, empresa junior da FATEC Jundiai, realizam o 1° Baile de Formatura da
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instituicdo, para os formandos de 2023, um evento organizado totalmente por alunos,
colocando em prética os ensinamentos adquiridos em sala de aula. Sera realizado no
dia 27 de janeiro de 2024, no Clube de Campo Grémio, das 20h as 02h.

O evento contard com servigos de Buffet fornecendo ilha de salgados, finger foods e
massas, espaco totalmente decorado, bar com bebidas variadas, ilhas de chope, além
de atracbes como a Banda ao vivo Johnny Groove, Banda do Bloco Kekeré e brindes
aos formandos.

Os convites podem ser adquiridos até 15 de novembro de 2023 e os interessados

podem entrar em contato com Julia (11-............. ), Sara (11-............. ) e Isabela (11-
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6 CRONOGRAMA

Este item destina-se a apresentar o plano de acdo necessario para a
realizacdo do evento escolhido, identificando as atividades, periodo e de que forma
serdo executadas, assim como, o responsavel pela execucdo e conclusdo de cada

atividade.

6.1 Identificacao de Atividades

As atividades a serem executadas na organizacao e realizacao de um evento
sao diversas, com prazos variados e diferentes graus de dificuldade, demandando
dedicacao e atencdo dos responsaveis.

Para a organizacdo do Baile de Formatura, algumas atividades precisam
iniciar com mais antecedéncia, como o orcamento e montagem da proposta, para que
os formandos possam ter maior prazo para o pagamento.

Seguem-se tabelas com a identificacdo das atividades necessarias para a
execucao do pré, trans e pés-evento, apresentando suas respectivas duracdes de
tempo, na sequéncia apropriada e por ordem de prioridade.

A Tabela 4, refere-se ao pré-evento, e conta com 0 maior nimero de
atividades. A partir dela sabe-se o plano de acdo a seguir para o0 inicio e

desenvolvimento do projeto.

Tabela 4: Identificacdo das atividades pré-evento

(continua)
2022 2023 2024
ATIVIDADE set | out [ nov | dez | jan | fev | mar | abr | mai | jun | jul | ago | set | out | nov | dez | jan

Pesquisa de intencéo
Identidade Visual

Orcamentos com
fornecedores

Cronograma/ matriz de
responsabilidades

Definicdo de data e das
atracdes
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Tabela 4: Identificag&o das atividades pré-evento

(concluséo)

2022 2023 2024

ATIVIDADE set | out [ nov | dez | jan | fev | mar | abr | mai | jun | j

ReuniBes e Degustacdes
com fornecedores

Divulgacéo e venda aos
alunos dos 5° e 6° sem.

Preenchimento de
contratos dos formandos

Assinatura de contratos
com formandos

Emisséao de boletos dos
formandos

Pré-reserva de data com
fornecedores

Assinatura de contratos
com fornecedores

Definicédo de layout, paleta
de cores, e ambientagdo

Primeiros pagamentos aos
fornecedores

Defini¢éo de roteiro,
cronograma e cerimonial

Confirmacgéo dos
pagamentos dos boletos

Autorizac¢des/ Alvaras

Confirmacéo de presenca,
e organizac@o das mesas

Pagamento final aos
fornecedores

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Na Tabela 5, tem-se as atividades a serem executadas no dia e na sequéncia
em que o evento transcorre, e devem ser executadas pelas empresas prestadoras de
servicos, e conferidas e regidas pela empresa de assessoria contratada.

Os detalhes das atividades e prazos devem ser alinhados com todas as
empresas antecipadamente, para que o evento transcorra adequadamente, e finalize

no horario estipulado.
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Tabela 5: Identificacdo das atividades trans-evento

27/01/24 28/01/24

ATIVIDADE 10h | 12h | 14h | 16h | 18h | 20h

Acompanhamento de montagem das
equipes e setorizacdo das mesas

Montagem

Recepcéo aos formandos e
convidados, indicacdo das mesas

Servicos de buffet aos convidados
Servicos de bar aos convidados
Recepcdo e balada

Anuncio dos formandos e valsa
Balada e encerramento

Servigos de cascata de chocolate aos
convidados

Encerramento e acompanhamento de
desmontagem

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

A Tabela 6, demonstra as a¢fes necessérias do pés-evento.
Acdes importantes para que se faca agradecimentos e levantamento dos
pontos positivos e negativos do evento executado, para deixar registrado, podendo

ser melhorado e, ou, reproduzido, por turmas futuras.

Tabela 6: Identificagdo das atividades p6s-evento

2024

ATIVIDADE jan | fev | mar
Desmontagem
Pesquisa de satisfacédo
E-mails com agradecimento
Reunido pds-evento
Relatério pontos fortes e fracos
Incluséo do pés-evento no Projeto.

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

6.2 Cronograma de Atividades

Apo6s aplicacdo de pesquisa de interesse aos alunos, e entrevista com

profissional da é&rea, levanta-se valores junto a empresas prestadoras de servicos,
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para que se possa chegar ao valor que deverd ser repassado aos alunos, dando-se
atencdo especial para os possiveis locais onde podera ser realizado o evento.
Encontrar o local adequado analisando capacidade, localizacdo, infraestrutura e
disponibilidade é primordial para que se tenha uma possivel data, e dar inicio a venda
das mesas aos futuros formandos.

Seguem-se tabelas com os cronogramas das atividades necessarias para a
realizacdo do pré, trans e pds-evento, determinando-se suas respectivas datas de
inicio e fim.

A Tabela 7, refere-se ao pré-evento, e mostra quando as atividades devem
ser iniciadas e finalizadas, e seu devido status, que deve ser atualizado a cada reunido
da comissao de formatura. Indica-se que as atividades deem inicio com no minimo 12

meses de antecedéncia.

Tabela 7: Cronograma das atividades pré-evento

ATIVIDADE INICIO | TERMINO STATUS
Pesquisa de intengéo 06/09/22 15/11/23 Finalizada
Identidade Visual 06/09/23 | 05/11/23 Finalizada
Orcamentos com fornecedores 07/02/23 | 20/03/23 Finalizada
Cronograma/ matriz de responsabilidades 06/02/23 | 20/03/23 Finalizada
Definicdo de data e das atracdes 20/03/23 | 25/03/23 Finalizada
Reunibes e Degustac6es com fornecedores 20/03/23 20/05/23 | Em andamento
Divulgacéo e venda aos alunos dos 5° e 6° sem. 27/03/23 20/05/23 | Em andamento
Preenchimento de contratos dos formandos 03/04/23 25/05/23 | Em andamento
Assinatura de contratos com formandos 10/04/23 30/05/23 | Em andamento
Emisséo de boletos dos formandos 20/04/23 30/05/23 | Em andamento
Pré-reserva de data com fornecedores 01/04/23 20/04/23 Finalizada
Assinatura de contratos com fornecedores 20/04/23 | 20/05/23 | Em andamento
Defini¢do de layout, paleta de cores, e ambienta¢édo 20/04/23 | 30/04/23 Finalizada
Primeiros pagamentos aos fornecedores 20/04/23 | 30/05/23 | Em andamento
Defini¢&o de roteiro, cronograma e cerimonial do evento 20/04/23 | 30/05/23 | Em andamento
Confirmagéo dos pagamentos dos boletos 20/04/23 | 12/01/24 | Em andamento
Autorizacdes/ Alvaras 20/04/23 | 30/05/23 | Em andamento
Confirmacéo de presenca e organizacéo das mesas 05/01/24 12/01/24 Aguardando
Pagamento final aos fornecedores 10/01/24 15/01/24 Aguardando
Montagem 25/01/24 | 27/01/24 Aguardando

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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O cronograma do trans-evento deve ser elaborado juntamente com a empresa
de assessoria que ficara responsavel pela execucao no dia do baile (Tabela 8), e deve
ser repassada a todos os fornecedores contratados, para melhor desenvolvimento e

realizacdo do evento.

Tabela 8: Cronograma das atividades trans-evento

DESCRICAO INICIO | TERMINO| STATUS
Acompanhamento de montagem das e setorizacdo das mesas | 08h00 | 18h00 | Aguardando
Montagem 08h00 | 18h00 |Aguardando
Recepcao aos formandos e convidados, indicagdo das mesas | 19h00 | 21h00 | Aguardando
Servicos de buffet aos convidados 20h00 | 01h00 | Aguardando
Servigos de bar aos convidados 20h00 | 02h00 |Aguardando
Recepcéao e balada 20h00 00h30 | Aguardando
Anuncio dos formandos e valsa 21h30 22h00 | Aguardando
Balada e encerramento 00h30 02h00 | Aguardando
Servigos de cascata de chocolate aos convidados 23h00 | 01h00 |Aguardando
Encerramento e acompanhamento de desmontagem 02h00 04h00 | Aguardando

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

O cronograma poés-evento deve ser executado de maneira clara e objetiva,
visando aperfeicoamento para um possivel evento futuro promovido por outras turmas
(Tabela 9).

Tabela 9: Cronograma das atividades pds-evento

DESCRICAO INiCIO TERMINO STATUS
Desmontagem 28/01/2024 02h00 | 28/01/2024 06h00 | Aguardando
Pesquisa de satisfagcéo 29/01/2024 05/02/2024 Aguardando
Emails com agradecimento 29/01/2024 05/02/2024 Aguardando
Reunido pds-evento 05/02/2024 12/02/2024 Aguardando
Relatoério pontos fortes e fracos 12/02/2024 15/02/2024 Aguardando
Inclusdo do pés-evento no Projeto. 12/02/2024 30/03/2024 Aguardando

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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6.3 Matriz de Responsabilidades

Para evitar possiveis falhas na distribuicdo das tarefas, ou duvidas sobre a
gquem pertence cada atividade, cria-se uma planilha no formato de matriz de
responsabilidades garantindo que os envolvidos no processo visualizem claramente a
funcao e as atribuicdes de cada um.

“A matriz de responsabilidade, que também pode ser chamada de matriz
RACI, é uma ferramenta visual que define a participacéo e a responsabilidade de cada
profissional dentro de um projeto. ” (SILVA D, 2022.)

A sigla RACI, onde cada letra significa, respectivamente, Responsible
(responsavel), Accountable (aprovador), Consulted (consultado) e Informed
(informado), pode ser complementada pelas siglas MBNO, que se refere a Manager
(gerente), Backup (reserva), Notify (notificados) e Originator (originador), e sao

explicadas na Figura 83.

Figura 83: Quadro das Siglas RACI e MBNO

Responsible - Profissional que iré executar a tarefa
Responsavel q
Accountable - Que aprova ou nao a entrega do Responsavel
Aprovador P 9 P
Consulted - Pessoa que traz informacdes relevantes para o projeto
Consultado q ¢ P Proj
Informed - . ~
| ue deve ser informado sobre a evolucao das tarefas
Informado Q ¢
Manager - . ) .
M geren%e Membro da equipe responsavel por coordenar o projeto
Backup - « ” . ~
Reserva Atua como um “reserva” caso o responsible ndo possa executar a tarefa
Notify- . o .
o Similar ao Informed; revisa os contetdos entregues
Notificados
Originator- . . . .
Originador Quem cria e explica as tarefas dentro da matriz de responsabilidade

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023).

As cores presentes no quadro sao utilizadas na Matriz de Responsabilidades
para identificar as funcdes de cada membro da equipe e, levando em consideracgéo as
dicas fornecidas pela profissional entrevistada, Raissa Marassi (2023), sobre a
formacédo da comisséo da formatura, deve-se distribuir as fungbes de acordo com o
perfil e habilidade de cada colaborador. Na Figura 84 tem-se a Matriz de
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Responsabilidades definida para as atividades do pré-evento, onde mais de um
colaborador pode ter a mesma fungao.

Figura 84: Quadro da Matriz de responsabilidades pré-evento

Vice- . . Aux. Aux.
Presidente etz Finan. Vendas Vendas

Pesquisa de intengéo R
Arte Visual R
Orcamentos com fornecedores R R |
Cronograma/ matriz de
responsabilidades
Definicdo de data e das atracdes R R I
Reunides e Degustagdes com
fornecedores

Divulgacao e venda aos alunos
dos 5° e 6° sem.

Atividade Presidente

Py
Py

Preenchimento de contratos dos
formandos

Assinatura de contratos com
formandos

Emissé&o de boletos dos
formandos

Pré-reserva de data com
fornecedores

Assinatura de contratos com
fornecedores

Definicdo de layout, paleta de
cores, e ambientacéo

Primeiros pagamentos aos
fornecedores

Definicdo de roteiro, cronograma
e cerimonial do evento
Confirmacéo dos pagamentos
dos boletos

Autorizagdes/ Alvaréas
Confirmacéo de presenca e
organizacdo das mesas
Pagamento final aos fornecedores I R

R
R

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Na Figura 85 definem-se as responsabilidades do trans-evento, que tem
namero reduzido, devido a contratacdo de equipe de assessoria, seguranca e demais
empresas prestadoras de servigos, que ficardo responsaveis pela organizacdo e
realizacdo de suas devidas funcdes aos convidados.



Figura 85: Quadro da Matriz de responsabilidades trans-evento

Finance
iro

Aux.
Finan.

Ven
das
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AuxX.
Vendas

- Vice-
Atividade Presidente
Acompanhamento de montagem das R
equipes e setorizagdo das mesas
Encerramento e acompanhamento R
de desmontagem

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Para o pds-evento destacam-se atividades e funcbes que colaboram para o

aperfeicoamento dos processos para eventos futuros (Figura 86)

Figura 86: Quadro da Matriz de responsabilidades pds-evento

. . Vice- . . . Aux.

Atividade Presidente Presidente | Financeiro | Aux. Finan. Vendas Vendas
Desmontagem R R | | |
Pesquisa de satisfacéo I | | R |
E-mails com R I I I I
agradecimento
Reunido pds-evento R R R R R
Relatdrio pontos fortes e
fracos R R 1 | I I
Inclusdo do pds-evento no
Projeto. 3 R I i |

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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7 AMBIENTACAO

A ambientacdo do evento deve ser realizada por empresa especializada e
contratada, que ficara responsavel pela locacdo de material necessario, compra de
flores e montagem dos arranjos, iluminagcdo, montagem e desmontagem da
decoracdo. Todas essas acoes, respeitando itens e paleta de cores pré-definidas pela

comisséo organizadora.

7.1 Pesquisas e Brainstorming de Ambientacao

As pesquisas e brainstorming de ambientacdo deram-se através de acervo
fornecido pela empresa contratada, que é de propriedade de uma das autoras deste
projeto e que, também, sera formanda.

Devido a este fato, parte dos materiais serdo cedidos sem custo, 0 que
favorece no preco final do evento e valoriza o resultado da ambientagéo.

A paleta de cores (Figura 87) foi definida pela comissao e serve de guia para
todos os itens da decoracdo. A cor azul marinho foi escolhida por representar
sobriedade e sofisticacdo, a cor champanhe para trazer leveza, e terracota e laranja,

para trazer alegria.

Figura 87: Paleta de cores definida para o evento

Fonte: Elaborado pelas autoras (2022).
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Das figuras 88 a 96, mostram itens que comporao a decoragao do espaco.

Figura 88: Modelo das Cortinas

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 89: Modelo das Toalhas e guardanapos

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 90: Modelo dos arranjos das mesas

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)



Figura 91: Modelo de hall de entrada

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2021)

Figura 92: Modelo de ilha

¥

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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Fonte: Acervo pessoal das autoras (2022)

Figura 94: Modelo de Cantinho Instagramavel

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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Figura 95: Mesa de salgados e finger foods
AP | 7

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Figura 96: Jardim suspenso sobre a mesa dos salgados e finger foods

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)
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7.2 Layout de Ambientacao

A comissao juntamente com a empresa de decoracédo, devem realizar visitas
técnicas ao local onde sera realizado o baile, para definirem os itens que seréo
necessarios para a ambientacdo e qual o layout adequado, de acordo com as
necessidades do evento, respeitando as dimensdes e normas do espaco.

Na Figura 97, temos as dimensdes do saldo principal do Clube.

Figura 97: Dimensdes do Saldo Principal do Grémio

Sanitario Masculino PALco isan“ém Feminino

e m A 13,5 x 7,60m
Guarda Volume Enfermaria
~ |
N —
|
i l 15,80 m N
: R > |
! 2 | |
13 | i
70m I I E 2
---------------------- g | 13
: | |
| R D
| ® |
| | g :
| | :
i | |
i | l
| \ 1
= J | \3;- !
= | |
<@== Jardim § | u'; Restaurante s
N ]
@ l AREA DE PISTA AN
I | |
[~ ~
! S | =443,0 m: i
i 3 [ |
| S
7om ! : AREA DE SETORES B
— T | = 390,00 m: e I
: | 1
I | :
| :
| ]
b | '
| “\ //‘ !
! ] 80m I
I . I
| Entrada Principal !

Fonte: Acervo pessoal das autoras (2023)

Apés avaliacao do espaco e definicdo da quantidade de mesas e de atracdes

presentes no evento, cria-se o layout para orientacdo da montagem no dia do evento.
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Na Figura 98, tem-se 0 mapa do salao principal, com a quantidade de mesas
e cadeiras que se espera alcancar no evento, juntamente com mesa de salgados e
finger foods, ilha de massas, bartender, chopeiras, hall de entrada e pista de dancga,

com legenda para facilitar o entendimento.

Figura 98: Layout do Evento Salédo Principal

WMGSCF""f PALCO -] Sanitario Feminino

13,5 x 7,60m o

- ﬂ N
-

S S Cmd Cmd
& & & &
S <3 % % <3

S Cam® [-XY Camd Camd camd
& 9 @ ® & @
> <) S B3 <) > <) [ )
S -3 G G -3 X3
l.l [ l.l «@» s |.|
<] > <) -3 S <) > <) [y <)
Cmd Camd -y X Cmd S
l.l q O @ «@» @y @
<] <3 <] [~ <) <) > <)
— = f )
. E
<@== Jardim § 2| Restaurante seg-
|

l'-’l I'el ('é’n I'é’l l"’l (' -’l
>3 [~ <] ee [ <] > <] [y <)
> oo — e > < > <]
I'-’l I'-’ l'-’ ('é‘l
¢ A4 Entrada Principal A3 A3

- Mesas e cadeiras - Chopp

Hall de entrada Bartender

- Mesa de salgados e finger foods - Pista de danga

Ilha de massas

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Conjugado ao saldo principal, e interligado por uma éarea coberta, o clube

conta com um espaco coberto externo, denominado Quiosque, onde ficarao dispostos
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um espacgo para fotos, ambientes de descanso, balcdo com cascata de chocolate,
mesa de café, e caso ultrapasse 400 convidados, outro balcdo com bartenders, além

da mesa de apoio das recepcionistas (Figura 99).

Figura 99: Layout do Quiosque

Mesa do café

[odioulld oR|og

Cantinho instagramavel

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

7.3 Oficinas de Preparacéo

A definicdo da ambientacdo depende das necessidades do local onde sera
realizado o evento. Conhecendo local, data, horario e quantidade de convidados,
pode-se definir detalhes da decoracgéo, baseando-se no brainstorming e na paleta de
cores escolhida.

Os detalhes da decoracdo devem ser discutidos e decididos com
antecedéncia necessaria para que haja tempo habil para organizacdo da empresa
responsavel. Suas quantidades e descricdes devem constar no contrato de prestacao
de servicos (Tabela 10).



Tabela 10: Itens de Ambientacéo

Quant.

Itens

20

Cortina de voil nas laterais do espaco interno - 6x4m

10

Cortina de voil no hall de entrada - 6x4m

1

Jardim suspenso sobre a mesa de salgados e finger foods

3

Estante estilo industrial no hall de entrada

20

Vaso de vidro com velas para estantes

10

Samambaia para estantes

45

Toalhas longas redondas - 3m, para mesas de convidados

320

Guardanapo de tecido

15

Suporte 60cm altura, com arranjos de folhagens para as mesas

15

Arranjo em vasos de vidro para as mesas

15

Composicéo de vasos de vidro com velas flutuantes

1

Lounge com sofd, 4 poltronas, tapete

1

Ilha de pufes e arvore no centro

2

Cantinho ‘“instagramavel”

320

Cadeira de ferro estofada branca

45

Mesa redonda 1,2m diametro

20

Ponto de luz cénica no espaco interno

10

Ponto de luz cénica no espaco externo

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023).

101

As quantidades de mesas, cadeiras, toalhas e arranjos, podem sofrer

alteracdes a medida que os convites e mesas sao vendidos, e devem ser confirmadas

com 15 dias de antecedéncia ao evento.

7.4 Reuniao Final Pré-Evento

No dia 18/12/2023 sera realizada visita técnica com todos os fornecedores, ao

espaco onde sera realizado o Baile de Formatura, para alinhar todos os detalhes

técnicos e praticos para a execuc¢ao dos servicos, e definir o layout final para o evento.

7.5 Escala de Montagem & Desmontagem

A empresa contratada define seu préprio checklist e cronograma para

montagem e desmontagem da decoragéo (Tabela 11).
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Tabela 11: Check-list e cronograma de Ambientacao

Término

Quem

Descricdo

03/11/23

10/01/24

Diretora

Aluguel ou compra de material se for necessario

22/01/24

23/01/24

Florista

Encomenda das flores e folhagens

22/01/24

23/01/24

Equipe de montagem

Separacéo e preparacdo do material a ser utilizado

24/01/24

24/01/24

Florista

Buscar flores e folhagens

25/01/24

26/01/24

Florista

Montagem de arranjos

25/01/24

26/01/24

Equipe de montagem

Frete de todo material de montagem, mesas e cadeiras

25/01/24

26/01/24

Equipe de montagem

Montagem das cortinas, aéreos, mesas e cadeiras

27/01/24

27/01/24

Equipe de montagem

Frete dos arranjos e disposi¢cdo dos mesmos

28/01/24

28/01/24

Equipe de montagem

Desmontagem

29/01/24

29/01/24

Equipe de montagem

Devolucdo de material locado

29/01/24

29/01/24

Equipe de montagem

Organizagéo e limpeza do depdsito

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023).

No dia do evento a empresa de Assessoria € responsavel por conferir e

acompanhar a montagem e desmontagem da ambientacéo, garantindo que o servi¢o

esteja de acordo com o contrato assinado.
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8 TRANS EVENTO

O Trans-Evento representa o periodo em que o evento acontece, seja ele em
30 minutos ou trés dias. Este topico dedica-se a apresentar e debater as acdes do
planejamento, com o intuito de demonstrar a forma que o evento acontecera. Além de
representar a execucao da parte anterior ao trans evento, que € o planejamento, para
que tudo transcorra da melhor forma possivel, algumas ferramentas sédo adotadas,
como o checklist. Para Matias (2013), o checklist € uma forma de acompanhamento
gue deve orientar o organizador do evento para que todas as providéncias sejam
devidamente efetivadas nas distintas fases de planejamento do evento, sendo: pré,
trans e pos-evento.

Com isso é possivel organizar ideias do planejamento e embasar estudo para

o0 momento de pés- evento.

8.1 Recepcéo

A recepcéo do publico € uma acéo de extrema importancia e precisa de muita
atencdao, pois reflete no cuidado e atendimento ao cliente. Dessa forma, para que 0s
formandos e demais convidados sejam bem recebidos, é imprescindivel contratar uma
equipe proporcional ao tamanho do evento e que seja treinada para tal situacéo e
imprevistos.

O momento de recepgéo acontecera na entrada principal do Clube de Campo
do Grémio, no qual um seguranca ira direcionar o0 motorista para a entrada do salao
para que 0s demais ocupantes descam e, posteriormente, a uma vaga.

Os convidados seréo identificados e direcionados pela equipe de assessoria

para as primeiras fotos e depois, as suas mesas.

8.2 Cardapio

Para a &rea de alimentos e bebidas do evento, foi levado em consideracéo as
informagdes fornecidas na pesquisa de interesse aplicada nos alunos da FATEC
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Jundiai. Na pesquisa havia uma pergunta de restricdes alimentares que auxiliaram na
escolha do card4pio, dando opc¢des para que todos se sintam acolhidos.

Pensou-se em um formato que fugisse do tradicional jantar ou coquetel, com
isso elaborou-se o cardapio com ilha self-service de salgados e finger foods, como
entrada, seguida por ilha de massas e acompanhamentos, servidas pela empresa de
Buffet contratada, juntamente com as bebidas nao alcodlicas.

A empresa de bartenders, ficara responsavel por preparar e servir 0S
coquetéis alcodlicos. Além disso, havera dois pontos de chope no saléo.

Para a sobremesa, o Buffet servird sorvete, e serd disponibilizado uma
cascata de chocolate com acompanhamentos, feito por empresa especializada
contratada.

Os itens detalhados do cardapio estdo na Figura 100.

Figura 100: Cardapio do Evento

Fomdore

FATEC 2023

BEBIDAS

Coca Cola, Fanta Laranja e Guarana Kuat.
Agua Mineral Sem Gas  500ml,
Suco In Natura
Agua Saborizada

Chopp
DRINKS
BEBIDAS: COQUETEIS:
Vadka [Smimoflf) Caipiroska
Cachaca Saquéirinha
Sagué Caipirinha
Vinho Espanhils
Tecquila Sex On The Beach
FRUTAS: Majito

FI Diablo
Morango

Maracuja
Abacaxi
Limdo

Drinks sem alcool
(Frutas a gosto)

ILHA DE SALGADOS

Pérola de Queijo
Coxinha de Frango
Mini Pastéls de Carne € Queljo
Fsfiha de Carne
Irouxinha ce Frango
[ravesseiro Assado de Frios

ILHA DE FINGER FOODS

Salpican do Chef na Cestinha,
Bataia ao molho de Mostarda Lspecial.

Salada e Taca: Folhas, Tomate Cergja ¢ Croutons
Palinete de Mussarela, Azeitona e Tormate Cergja.

Esconelidinho de Frango no rameqguinm,

Risato de Palmito com Alho Pord no ramequim

Lscondidinho de Carne Seca no ramequirn
Mini Harbirguer
M clesg

ILHA DE MASSAS

MASSA: MOLHOS:
Espaguete Pornodoro
Parafiso Branco
Tarfalle Rosé
ACOMPANHAMENTOS:
Frango Desfiado Bacon
Calabresa Presurto
Mussarela Erviha e Miho

Especiarias

SOBREMESA

Sorvete
Cascata de chocolate

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Para esse evento, ndo sera necessario um protocolo rigido, mas havera um

momento para valsa, tal acéo justifica a nomenclatura do evento como “baile”. Para

isso, € essencial que a equipe organizadora esteja alinhada aos acontecimentos e

detalhes do evento, para que o gerenciamento flua conforme o planejamento.

Para que tudo transcorra ordenadamente, a empresa de Assessoria e

Cerimonial disponibilizara para todas as empresas envolvidas, um cronograma e

checklist, como na Tabela 12.

Tabela 12 : Cronograma e Checklist trans-evento

Acompanhamento de montagem das equipes e

08h00 18h00 | Equipe de Assessoria L s
setorizacdo das mesas

08h00 | 18hoo |Decoracdo, Buffet, Bar, iy, 00em
Cascata, Chope

08h00 18h00 | Bandas, gerador de energia | Montagem

19h00 21h00 Equipe de Assessoria e |Recepc¢éo aosformandos e convidados, indicagédo
seguranca das mesas

20h00 01h00 | Buffet Servigos de buffet aos convidados

20h00 02h00 | Bar e Chopp Servigos de bar aos convidados

20h00 00h30 Banda som Y S Recepcéo e balada
intervalos

21h30 22h00 | Mestre de cerimobnias Anuncio dos formandos e valsa

00h30 02h00 | Banda Bloco Kekeré Balada e encerramento

23h00 01h00 Siprees) - CesEE 03 Servigos de cascata de chocolate aos convidados
chocolate

02h00 04h00 Equipe de Assessoria e |Encerramento e acompanhamento de
seguranca desmontagem

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

O evento acontecera no saldo principal do clube de Campo do Grémio com
inicio as 20h, a banda ja estara tocando e os servigos iniciados. A festa prosseguira
sem interrupcdes até as 21h30, na qual serdo chamados todos os formandos e seu
pares, para uma danga simbdlica, no qual, havera um momento dedicado para o
agradecimento. Ap0s a valsa, a balada sera aberta e o DJ entrara para animar a festa.
Por fim, a banda retornara para dar continuidade ao show e as 00h30min o Bloco de
Samba Kekeré faz sua entrada para animar ainda mais a festa e fazer o encerramento.

Em relacéo aos trajes, sera aconselhado o traje social.
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8.4 Modelo da Pesquisa de Satisfacao

A Pesquisa de satisfacao servira para as organizadoras do evento medirem
como foi a aceitagdo e experiéncia do publico. Tendo perguntas que englobam todas
as areas do Baile de Formatura e sendo um guia para as préximas turmas que se
formardo poderem analisar resultados, dessa forma, replicando ou alterando o que for
necessario, para o seu evento. O formulario sera divulgado em formato de QR Code
no cardapio e posteriormente no contato do WhatsApp fornecido pelo formando, em
formato de link.

Titulo: Pesquisa de Satisfacdo para os Participantes do Baile de Formatura dos
Graduandos de 2023 da FATEC Jundiai

Descricdo: Esse formulario tem como objetivo avaliar a satisfacdo dos
participantes do Baile de Formatura elaborado pelo 6° sem de Eventos,
juntamente com a NEO TECH (Empresa Juanior da FATEC Jundiai), que foi
realizado no dia 27.01.2024, para os formandos do ano de 2023 (5° e 6° sem).

*As informagBes oferecidas nesse formulario serdo exclusivamente utilizadas

para avaliar sua experiéncia no evento.

1) Nome completo:

2) Vocé é formando ou convidado?
a) Formando
b) Convidado

3) Se vocé é formando, em qual curso da FATEC Jundiai vocé se formou?

4) No geral como vocé classificaria o evento?
a) Excelente
b) Muito bom
c) Bom
d) Mediano
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e) Ruim
5) O gque vocé mais gostou do evento?
6) O que vocé acha que poderia ter sido melhor?
7) Como vocé avaliaria a organizacdo do evento?
a) Muito bem-organizado
b) Bem-organizado
c) Mais ou menos organizado

d) N&o estava bem-organizado

8) Como vocé avaliaria a equipe que trabalhou no evento? De 1-5, sendo 1,
insatisfatorio e 5, excelente.

9) Vocé gostaria de adicionar mais algum comentario, elogio ou reclamacéao ao

evento?

10) Anexe sua foto favorita do baile de formatura e o defina em uma frase.
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9 ORCAMENTOS E CUSTOS

Este topico apresenta o processo de elaboracéo dos custos para a realiza¢do
do projeto do Baile de Formatura, que se iniciou a partir da pesquisa e solicitacdo de
orcamentos a empresas atuantes no mercado de eventos. Apds essa busca e analise
dos valores recebidos, selecionou-se as empresas com melhor custo-beneficio,
visando pela qualidade e reducéo de custos.

Dessa maneira, construiu-se o orcamento e a receita do projeto, utilizando
alguns critérios para melhor organizar os valores movimentados na organizacédo do
Baile de Formatura. A elaboracéo do orcamento baseou-se na capacidade das mesas
(oito lugares), para calcular os valores referentes a 40, 50 e 60 mesas, equivalentes a
320, 400 e 480 pessoas, além de apresentar todos o0s custos do evento, como mostra
as Tabelas de 13 a 15.

Tabela 13: Orcamento para 40 mesas — 320 pessoas

ITENS VALOR
ESTRUTURA E MATERIAIS R$ 61.280,00
Locacdo do espaco R$ 8.500,00
Gerador R$ 2.800,00
Decoracdo/Ambientacdo R$ 6.200,00
Mesas e cadeiras R$ 2.660,00
Buffet R$ 24.000,00
Bar R$ 5.440,00
Chope R$ 6.400,00
Cascata de Chocolate R$ 2.880,00
Canecas R$ 2.400,00
RECURSOS HUMANOS R$ 19.300,00
Equipe de Assessoria/Recepcgdo R$ 3.700,00
Equipe de Seguranca R$ 1.800,00
Banda/Dj R$ 8.800,00
Bloco de Samba R$ 5.000,00
Ecad R$ 425,00
VALOR POR MESA: R$ 2.025,13

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)




Tabela 14: Orcamento para 50 mesas — 400 pessoas

ITENS VALOR
ESTRUTURA E MATERIAIS R$ 67.650,00
Locacdo do espaco R$ 8.500,00
Gerador R$ 2.800,00
Decoragdo/Ambientacao R$ 7.750,00
Mesas e cadeiras R$ 3.200,00
Buffet R$ 24.000,00
Bar R$ 6.800,00
Chope R$ 8.000,00
Cascata de Chocolate R$ 3.600,00
Canecas R$ 3.000,00
RECURSOS HUMANOS R$ 20.180,00
Equipe de Assessoria/Recepgdo R$ 4.400,00
Equipe de Seguranca R$ 1.980,00
Banda/Dj R$ 8.800,00
Bloco de Samba R$ 5.000,00
Ecad R$ 425,00
VALOR POR MESA: R$ 1.765,10

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Tabela 15: Orcamento para 60 mesas — 480 pessoas

(continua)
ITENS VALOR
ESTRUTURA E MATERIAIS R$ 74.000,00
Locacédo do espaco R$ 8.500,00
Gerador R$ 2.800,00
Decoragé@o/Ambientacéo R$ 9.300,00
Mesas e cadeiras R$ 3.720,00
Buffet R$ 24.000,00
Bar R$ 8.160,00
Chope R$ 9.600,00
Cascata de Chocolate R$ 4.320,00
Canecas R$ 3.600,00
RECURSOS HUMANOS R$ 21.240,00
Equipe de Assessoria/Recepcao R$ 5.280,00
Equipe de Seguranca R$ 2.160,00

Banda/Dj

R$ 8.800,00

109
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Tabela 15: Orcamento para 60 mesas — 480 pessoas

(concluséo)

Bloco de Samba R$ 5.000,00
Ecad R$ 425,00
VALOR POR MESA: R$ 1.594,42

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

Apbs o levantamento dos valores, optou-se por seguir, a priori, 0 orgcamento
destinado a 320 pessoas (40 Mesas), com a intencéo de superar esse publico minimo.
Assim, montou-se a proposta para apresentacdo aos alunos, seguindo os valores

expostos anteriormente na Tabela 12, e demostrada nas Figura 101 a 103.

Figura 101: Proposta aos alunos péagina 1

[

Proposta CONTATO: 11953187915 [ISABELA -EVE 6°)

2 WW\J- E-mail: isabela.nicoletiafatec.sp.gov.br
Baile de Tormalwa

JA IMAGINOU UM EVENTO DE BAILE DE FORMATURA TOTALMENTE FEITO DE ALUNOS
PARA ALUNOS? COM PRECOS ACESSIVEIS E UMA EXPERIENCIA INESQUECIVEL.

O EVENTO FOI PENSADO PARA VOCES, E CONTARA COM OS SERVICOS
APRESENTADOS A SEGUIR.

Data: 27.01.2024

Local: e Clube de Campo - Grémio

Decoracao: Sara Freitas Decoragdes
* Ornamentagao com flores naturais, arranjos e toalhas para mesas, arranjos em espagos
estratégicos, espago para fotos, ambientagdo Hall de entrada, lounges e iluminagéo.

Buffet: Freitas Buffet

+ Ilha de finger foods, ilha de massas e sobremesa.

“Walor para o minimo de 40 formandos, “Proposta sujeita o alteragaes.

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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A proposta continha todas as informagdes do evento, assim como as
empresas e fotos das atragcbes que seriam contratadas para o baile, de forma que
fosse atrativo para os formandos. Uma nota no rodapé nas Figura 102 e 103 informa
gue o valor € para no minimo 40 formandos ou mesas e que os valores podem sofrer

alteracgoes.

Figura 102: Proposta aos alunos péagina 2

—

Propos’ro CONTATO: 11 953187915 (ISABELA -EVE 6°)

, V"\dj- E-mail: isabela.nicoletiefatec.sp.gov.br
(ARl wa

Bebidas: Freitas Midia
¢ Bar/Bartenders: coquetéis alcodlicos e ndo-alcodlicos.
* Chopp: torneiras no evento.
* Bebidas n&o alcodlicas: agua, sucos e refrigerantes.

Atracoes:
* Escola de Samba - Bloco Kekeré.
* Banda e Dj - Johnny Groove.
« Estrutura: palco, som e iluminagdio.

*Valor para o minimo de 40 formandos *Proposta sujeita a alteragdes.

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)
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Figura 103: Proposta aos alunos pagina 2

—

PrOpOSTO CONTATO: 11 953187915 (ISABELA -EVE 6°)

: V'\aj_ E-mail: isabela.nicoletiefatec.sp.gov.br
e T 0t wras

Sobremesa: Freitas Midia

* Cascata de chocolate com mix de frutas e confeitos.

Lembranca: Jordanna Criare

¢ Caneca de aluminio personalizada.

Servicos: RM Cerimonial
« Assessorial e Cerimonial.

¢ Segurancas, Equipe de Limpeza.

Investimento:

RS 2200,00 (DOIS MIL E DUZENTOS REAIS)

¢ Cada formando receberd 8 convites (1 for doe7 idados)

Formas de Pagamento: Boleto

A vista ou parcelado em - 10X R$ 220,00 - 9X R$ 250,00
6X RS 367,00 - 3X R$ 734,00

*Valor para o minimo de 40 formandos. *Proposta sujeita a alteragdes.

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

A proposta foi divulgada para as salas de 5° e 6° semestres, no periodo
matutino e noturno, de todos os cursos oferecidos pela FATEC Jundiai.
Posteriormente, um formulario (Apéndice C) foi compartilhado para analisar a intengéo
dos alunos em contratar o0 evento, e assinar o contrato para a participacédo do Baile de
Formatura.

Contrato este (Apéndice D), destinado aos formandos que participardo do
evento, juntamente com seus convidados, e redigido com auxilio da docente e
advogada Marcia Maltoni (2023), a fim de manter a legalidade e assegurar todas as

partes.



113

Assim, como nas montagens dos or¢camentos, para o célculo da receita do
evento considerou-se as trés quantidades de publico, expostas na Tabela 15, além de
apresentar o arredondamento para maior do valor por mesa. Arredondamento este

que gerara um valor extra que ficara reservado a possiveis custos adicionais.
Tabela 16: Receita do Baile de Formatura

'VALOR POR MESACOM | o
ARREDONDAMENTO R$ 2.200,00

VALOR POR MESACOM | . ]
ARREDONDAMENTO R$ 1.950,00
VALOR POR MESACOM | . ]
ARREDONDAMENTO R$ 1.770,00

Fonte: Elaborado pelas autoras (2023)

No caso de saldo positivo ap6s cobrir todos 0s custos, 0 valor em excesso
ser& revertido em melhorias ou inclusdo de mais alguma atragdo no evento.

Ainda é possivel notar, que o Baile de Formatura ndo trara nenhum lucro para
a comissao organizadora ou para qualquer um dos envolvidos no planejamento deste

projeto.
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10 CONSIDERACOES FINAIS

Este trabalho entrega um projeto para a execucao de um Baile de Formatura
para os formandos de 2023 e dos anos seguintes da FATEC Jundiai.

A partir da observacao do contexto inserido das autoras, alunas do curso de
Gestao de Eventos da FATEC Jundiai, que € uma instituicdo de educacao publica,
mas que nao possui registros de eventos desse estilo, seja de acao dos alunos, como
proposto neste trabalho, ou vindo de empresas externas, trouxe a tona o impeto que
originou este projeto. Prevé instituir um legado, de forma didatica e encorajadora para
os formandos presentes e 0s que estao por vir organizarem seus proprios bailes para
celebrar suas graduagfes com a inten¢do de criar memarias, historias, risadas, choros
e todo o sentimento que uma passagem traz. Sendo essa comemoracao uma oficina
para todos os envolvidos colocarem em prética o que foi aprendido em sala de aula.

Para atingir o objetivo geral de desenvolver um projeto de evento de um baile
de formatura para o encerramento do ciclo de graduagéo dos formandos do ano de
2023, contemplando os alunos de todos os cursos oferecidos pela instituicdo que
concluem os estudos nos dois semestres letivos, da FATEC Jundiai, foram propostos
cinco objetivos especificos, que foram alcancados.

Os dois primeiros objetivos especificos (Estudar a historia dos bailes de
formaturas e pesquisar sobre as formaturas realizadas nas FATECS), foram atingidos
na primeira parte desse trabalho, no segundo semestre de 2022, por meio de
pesquisas e entrevistas com profissionais da area, docentes e discentes que
passaram por experiéncias parecidas, todos esses meios de obter informacgao
possibilitaram perceber que, a sociedade, no geral, mantém a tradicao intrinseca de
eternizar um rito de passagem, no caso desse trabalho, se materializando no baile de
formatura.

Para o terceiro objetivo (Analisar os bailes de formatura visando mensurar a
sua viabilidade de aplicacédo), foi necessario aplicar uma pesquisa quali-quantitativa
entre o publico-alvo. Em um primeiro momento para verificar interesse e adesao entre
os estudantes da FATEC Jundiai como um todo, em todos os semestres. Esses
resultados, apresentados no topico da Fundamentacdo Empirica, comprovaram a

viabilidade desse projeto, permitindo o desenvolvimento sob outros objetivos.



115

J& os dois ultimos objetivos (Investigar a viabilidade do projeto na prética,
visando oferecer aos alunos do curso de Eventos a possibilidade de atuar em campo
e propor a integracéo de discentes, docentes e da empresa junior da FATEC Jundiai,
Neo Tech na organizacdo do evento), demostram o0s principais resultados desse
trabalho. De forma cronoldgica, a partir do momento em que a viabilidade do projeto
foi comprovada, as autoras iniciaram a parceria com a Empresa Janior da FATEC
Jundiai (Neo Tech), buscando apoio legal e cuidados com a parte financeira entre
fornecedores, alunos e o produto final, o Baile de Formatura. Portanto, foi-se instituido
um minimo de mesas a serem vendidas (40 mesas) para que a festa acontecesse,
esse minimo foi definido baseado em orgamentos dos servigcos basicos para o baile.
Posteriormente, as autoras criaram uma apresentacdo com o que teria no evento,
junto a um formulario de sinalizacdo de interesse, que continha informacbes
essenciais para a redacao do contrato e para aprofundar as cotagdes e tomada de
decisdo dos fornecedores escolhidos. Com isso foi possivel definir local, buffet,
atracdes, assessoria, duracdo da festa etc.

Dessa forma, a consolidacdo desse projeto permite viabilizar a cultura de
bailes de formatura na FATEC Jundiai, possibilitando que se mude a realidade, por
ser um projeto acessivel e possivel de ser feito por discentes, de maneira que 0s
futuros formandos possam recorrer a esse trabalho como guia para a criacdo de seus
préprios projetos.

Todos esses fatos apresentados, foram embasados com os resultados da
pesquisa quali-quantitativa aplicada no segundo semestre de 2022, com todos o0s
semestres de todos os cursos da FATEC Jundiai, exprimindo que semestres que
ainda ndo estdo em seus Ultimos semestres tem interesse de participar de um Baile
de Formatura, provando que a problematica proposta no trabalho da falta de uma festa
para coroar as conquistas do graduando e a falta de uma cultura de bailes de
formatura, podem ser sanadas com a aplicacao deste projeto.
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APENDICE A — PESQUISA DE INTERESSE ENCAMINHADA AOS
ALUNOS

Pesquisa de Interesse
- Baile de Formatura

Esta pesquisa compde o projeto de conclusao de
curso de eventos da turma do 5° semestre e visa
analisar o interesse dos alunos da Fatec Jundiai
em participar de um baile de formatura para
celebrar sua graduacao.

Os dados oferecidos serao utilizados para fins
académicos e para investigar a viabilidade do
projeto de evento.

O baile de formatura sera completamente sem
fins lucrativos

Ao responder essa pesquisa vocé esta de acordo
com o fornecimento de dados, como o seu nome e
e-mail passivel de contato.

E esta ciente que os valores apresentados sao
estimados e sujeitos a mudanca.
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1. Informe o seu nome completo abaixo: *

Sua resposta

2. Informe um e-mail para contato *

Sua resposta



3. Assinale qual curso vocé esta
estudando na Fatec Jundiai

O
O

O O OO0 O O

Eventos | Matutino
Sistemas Embarcados | Matutino

Gestdo Ambiental | Vespertino (5 e 6°
Semestre Noturno)

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas |
Vespertino (5 e 6° Semestre Noturno)

Logistica | Matutino
Logistica | Noturno
Defesa Cibernética | Noturno

Gestao da Tecnologia da Informacao |
Noturno

Gestao Empresarial — EAD
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4. Em qual semestre do curso vocé esta  *
atualmente?

O 1° Semestre
2° Semestre
3° Semestre
4° Semestre

5° Semestre

O O O OO0

6° Semestre



5. Em qual cidade vocé mora? *

Jundiai

Cabreuva

Campo Limpo Paulista
ltupeva

Louveira

Jarinu

Varzea Paulista

Sao Paulo

Francisco Morato
Caieiras

Outro:

OO O0O0O0OO0OO0O0O0O0O0

123



124

6. Vocé tem interesse em participar deum *
baile de formatura?

Secao sem titulo

6.1 Por favor, justifique o motivo pelo qual *
vocé nao participaria.

Sua resposta
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7. Considerando os valores abaixo, qual "
faixa de valor vocé estaria disposto a
investir na sua formatura? (os valores sao
estimativos, referente ao pacote para o
formando e convidados)

(O R$1.200,00 - R$1.400,00
(O R$1.401,00 - R$1.600,00
(O R$1.601,00 - R$1.800,00
(O R$1.801,00 - R$2.000,00

(O R$2.001,00 ou Mais

8. Qual a sua preferéncia de dia da semana *
para a festa?

(O Dias de semana

(O sexta-feira

(O sébado

(O Véspera de feriado

(O Néo tenho preférencia
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9. Assinale, por qual meio voceé teve acesso *
a esta pesquisa?

O WhastApp

(O Instagram

10. Sugira, o que nao poderia faltar na sua
formatura

Sua resposta
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RESPOSTAS PESQUISA DE INTERESSE ENCAMINHADA AOS
ALUNOS

3. Assinale qual curso vocé esta  |LJ Copiar
estudando na Fatec Jundiai

122 respostas

@ Eventos | Matutino

@ Sistemas
Embarcados | Matu...

) Gestdo Ambiental |
Vespertino (5 e 6°...

@® Anélisee
Desenvolvimento d...

@ Logistica | Matutino
@ Logistica | Noturno

@ Defesa Cibernética...
@ Gestao da Tecnolo...

@ Gestao Empresarial...

4. Em qual semestre do curso |0 Copiar
vocé esta atualmente?

122 respostas
@® 1° Semestre
® 2° Semestre
@ 3° Semestre

I @® 4° Semestre

@ 5° Semestre
® 6° Semestre
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5. Em qual cidade vocé mora? I8 Copiar

122 respostas

@® Jundiai

S @ Cabreuva
8.2% @ Campo Limpo Pauli...
@ Itupeva
‘ @® Louveira
et @ Jarinu

@ Virzea Paulista

® Sao Paulo

@ Francisco Morato

@ Caieiras

172V

6. Vocé tem interesse em |D Copiar
participar de um baile de
formatura?
122 respostas

® Sim

® N3o




6.1 Por favor, justifique o motivo  |L Copiar
pelo qual vocé nao participaria.

16 respostas

2
2 (1".5%) 2 (15.5%)

1 (6,1(6,2(6,1%(6,2(6,2(6,1(6,3%) M1 (6,12(6,1%(6,1(6,1%(6,3%

: Evento muitoc.. Nao tenhointer.. Sem interesse
Bailes de form.. No momento, e.. Pessoalmente...

7. Considerando os valores I_D Copiar
abaixo, qual faixa de valor vocé

estaria disposto a investir na sua

formatura? (os valores sao

estimativos, referente ao pacote

para o formando e convidados)

106 respostas

@ R$1.200,00 -
R$1.400,00

® R$1.401,00 -
R$1.600,00

@ R$1.601,00 -
R$1.800,00

® R$1.801,00 -
R$2.000,00

@ R$2.001,00 ou Mais
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8. Qual a sua preferéncia de dia |0 Copiar
da semana para a festa?

106 respostas

@ Dias de semana
@ Sexta-feira

() Sébado

@ Véspera de feriado

@ N3zo tenho
preférencia

R

9. Assinale, por qual meio vocé 10 Copiar
teve acesso a esta pesquisa?
106 respostas

@ WhastApp

® Instagram

@ Amigos

® vieram na sala

@ Presida

@ Alunos da fatec

® Divulgacdo em sala
de aula
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APENDICE B — ENTREVISTA RAISSA MARASSI

e Qual sua formacédo e qual sua area de atuagado?

R: “Fatec Eventos, especializagao de protocolos casamentos, 15 Anos e Formatura.
Fiz cursos de Cerimonialista 1.0 e 2.0 com Vinicius Favale, Roberto Cohen cerimonial
das estrelas, Curso Etiqueta VIP Angela Pimentel, Levy Corréa — Consultor
Especialista em Gestdo Estratégica de Pessoas, Gestao de Projetos, Comunicagéo
Empresarial, Programacao Neurolinguistica. Para agregar nos eventos me formei em
Socorrista resgatista Aph, Curso intensivo USA Tibo B (Ambulancia de Suporte
Avancada) e Bombeiro Civil”.

e Qual sua experiéncia com organizacao de formaturas?

R: “Tec. Enfermagem Unicamp 2016, 2017 e 2018. Enfermagem Unicamp 2019.
Socorrista Aph 2022 (Fui Formanda). Aux. Necropsia 2022. Pré-Formatura turma Meio
médico 2022”.

¢ Quais pontos positivos e negativos observados nas formaturas que organizou?

R: “Positivos: Equipe entrosada, fundamental para trabalho em equipe, que tudo sai
perfeitamente.

Negativos: alguns espacos foram pequenos para quantidade de pessoas pelas ideias
dos formandos, dancamos conforme a musica para rolar evento, mais ficamos em
uma situacdo complicada. Proprietarios vendem salfes dizendo que comporta,
exemplo, 1000 pessoas, mas nao falam que é em pé por metro quadrado, e perdemos
espacos como mesas de buffet, pista de dancas e até mesmo fila... tudo isso tem que
ser pensado".

e O que pode nos dizer sobre a Comissao de formatura, na organizacdo do
evento? Normalmente a quantidade de pessoas.

R: “Comissao no maximo com 10 pessoas
1° Presidente (pessoa pé no chao e conhecedor de todos)

2° Vice-presidente (cara da festa) "Baladeiro” que faz pessoas desejarem o evento...
promotor especial de vendas

3° Financeiro (responsavel pelas emissfes de boletos) e pagamento
4° Financeiro Aux (Ajuda nas distribuicdo e confirmacao de boletos)

5° Financeiro Aux
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6° Vendas (Entrega ao Financeiro ja tudo assinado nomes dos convidados idade das
criangas tudo mais)

7° Vendas
8° Vendas
9° Auxiliar (onde precisar)

10° Auxiliar”

e Vocé tem um cronograma e um checklist a seguir? Poderia nos fornecer?

R: “Tenho no sistema que uso para eventos. (Tudo automatizado). Posso sim, todos
membros da comissdo podem ter acesso, mais aconselho que presidente, vice e
financeiro s6 tenham acesso pois sao informagdes diretas para organizar evento. ”

e O que pode nos dar de dicas sobre a venda de convites e mesas?

R: “Vender Mesa fechada verificando com local quantidade de pessoas em cada
mesa, isso ja facilita a setorizacdo das mesas.

Pessoas que querem mais convites, podem alinhar com colegas de sala e ultimo caso
comisséo interferir”

e Na pesquisa de orcamentos e contratacbes das empresas prestadoras de
servico, quais pontos devemos observar?

R: “Fornecedor por indicacdo que vocés ja conhecem o trabalho, se tudo que vai
oferecer esta em contrato, autoridade maior é contrato estando nele podemos resolver
impasses e confusdes desnecessarias.

¢ Na sua opinido, qual atracao néo deve faltar numa festa de formatura?

R: “Hoje em dia é 360° que novidade de mercado mais tudo é atragao, cabine de foto,

“megatrons”, "robés", “tequileros”, alguns brindes caneca, 6culos, tirantes de copos...”

e Seguindo uma ordem, quais empresas devem ser contratadas para realizar
uma boa festa de formatura? (Ex: saldo, buffet, decoracgéo...)

R: A principio é no mesmo estilo do casamento, do mais caro para o mais barato,
buffet, aluguel do saléo, banda, decoracao... e assim por diante.
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APENDICE C — PESQUISA DE INTERESSE NA CONTRATACAO DO
BAILE DE FORMATURA

A
Sinalizacao de
Interesse

Esse formulario tem como objetivo verificar os
interessados em contratar o Baile de Formatura
elaborado pelo 6° sem de Eventos, juntamente
com a NEO TECH (Empresa Junior da FATEC
Jundiai), a ser realizado no dia 27.01.2024, para
os formandos do ano de 2023 (5° e 6° sem). O
or¢gamento simplificado do evento que foi
apresentado nas salas e divulgado no WhatsApp,
contém mais informacgdes sobre o projeto, para
acessa-lo entre no link abaixo:
https:/www.flipbookpdf.net/web/site/f634cbb7e
abb5623e00b3dadabb3b1{f39fc00d6202303.pdf
html#page/1

*E importante sinalizar o interesse em contratar
o evento o mais rapido possivel para garantir
sua participagao e a melhor execucgao do Baile
de Formatura;

*Os contratos serdo assinados apos a resposta
desse formulario, mais informagdes serao
apresentadas posteriormente;

*As informacgoes oferecidas nesse formulario
serao exclusivamente utilizadas para compor o
contrato de servico citado acima e melhorar sua
experiéncia no evento.
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Vocé confirma seu interesse em participar do Baile de Formatura? (a resposta  *
afirmativa indica a confirmac@o em contratar o evento)

O Sim
(O Nao

Verificagao de desinteresse

Explique o motivo de ndo querer participar do evento proposto.

Informe seu nome completo *

Sua resposta
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Qual curso e semestre vocé esta matriculado? *

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - 5° s
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - 6° s
Eventos-5°s

Eventos-6° s

Gestdo Ambiental - 5° s

Gestdo Ambiental - 6° s

Gestdo da Tecnologia da Informacgdo - 5° 5
Gestdo da Tecnologia da Informacgéo - 6° s
Logistica-5°s

Logistica-6°s

Sistemas Embarcados - 5° s

Sisternas Embarcados - 6° s

O O0OO0OO0OO0O0OO0O0O0O0O0O0OO0OO0

Outro:

Por qual motivo ndo tem interesse em contratar o Baile de Formatura? *

Sua resposta
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Informacgoes pessoais

Esses dados serdo utilizados para redigir seu
contrato!

Informe seu nome completo *

Sua resposta

Informe seu CPF *

Sua resposta

Informe seu RG

Sua resposta

Informe seu enderego (Bairro, cidade, *
Estado, CEP)

Sua resposta /



Informe seu telefone/celular *

Sua resposta

Informe um e-mail passivel de contato *

Sua resposta

Qual seu estado civil? *

(O Solteiro (a)
(O Ccasado (a)
(O separado (a)
(O Divorciado (a)

(O Vidvo (a)

Qual a sua profissao? *

Sua resposta
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Qual curso e semestre voceé esta
matriculado?

OO0O0O0OO0OO0O0O0O0O0OO0O0O0O0OO0 O O

Analise e Desenvolvimento de Sistemas -
9 5

Analise e Desenvolvimento de Sistemas -
6°s

Eventos-5°s

Eventos-6°s

Gestao Ambiental - 5° s

Gestao Ambiental - 6° s

Gestao da Tecnologia da Informagao - 5° s
Gestao da Tecnologia da Informacao - 6° s
Logistica-5°s

Logistica-6°s

Sistemas Embarcados - 5° s

Sistemas Embarcados - 6° s

Outro:
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Detalhes da contratagao

Informe os detalhes essenciais para vocé e seus
convidados terem uma experiéncia agradavel no
evento.

Informe em quantas parcelas deseja pagar *
(forma de pagamento: BOLETO)

(O 10xR$ 220,00
(O 9xR$ 250,00
(O 6xR$367,00

(O 3xR$734,00

(O Avista

Quantas mesas vocé pretende adquirir? .
(mesa com 8 lugares)

(O 1 mesa- 8 lugares (R$2.200,00)

(O 2mesas- 16 lugares (R$4.400,00)

O Outro:



Algum dos seus convidados tem menos de *
5 anos de idade?

Vocé ou seus convidados possuem alguma *
restricao alimentar?

Se sim, qual restricao alimentar?

Sua resposta

Vocé ou seus convidados possuem alguma *
limitagao fisica?
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Se sim, qual limitagao fisica?

Sua resposta

Existe alguma outra necessidade a ser
considerada para melhor atender vocé e
seus convidados no evento?

Sua resposta
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APENDICE D — MODELO DE CONTRATO DO BAILE DE
FORMATURA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO
IDENTIFICAGCAO DAS PARTES CONTRATANTES

Pelo presente instrumento particular, a Associagdo Neo Tech Jundiai, empresa com sede
em Jundiai-Sp, na Avenida Unido dos Ferroviarios, n° 1760, prédio 1 — Sala Fatec Empresa
Junior, Bairro Ponte Campinas, CEP: 13201-160, fone: (11) 94727-2706, Inscrita no CNPJ
31.097.817/0001-53, neste ato representada pela presidente da empresa Silvia Lucia de

Souza Gachet , doravante denominada CONTRATADA, do outro

lado: , residente no

endereco : Bairro
,cidade ,

Estado , CEP , Tel inscrito

sob CPF e RG , doravante

denominado FORMANDO, tem entre si justo e acertado o seguinte contrato de prestacéo de
servigos.

Clausula 1.0 FORMANDO reconhece a Empresa Neo Tech, como sua Unica e legitima
representante, para tratar de assuntos relacionados a formatura e, neste ato, confere poderes
suficientes para representa-lo em todos e quaisquer atos, para a realizacéo das festividades.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula 2. E objeto do presente contrato a prestacdo pela CONTRATADA &(o)
CONTRATANTE dos servicos de Baile de Formatura na data 27/01/2024 das 20:00 as 02h,
a ser realizado no Clube de Campo Grémio CP, situado a Avenida Maria Negrini Negro, n°791,
Bairro Caxambu, cidade de Jundiai, Sao Paulo.

OBRIGACOES DO FORMANDO
Clausula 3. A CONTRATANTE devera efetuar o pagamento na forma e condi¢cfes
estabelecidas na clausula 5.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Clausula 4. A CONTRATADA, se compromete a selecionar e contratar as empresas
necessarias para a realizacdo do evento, bem como realizar os pagamentos das mesmas,
acompanhar e conferir o andamento de todo o trabalho prestado por elas, sempre visando o
melhor custo beneficio em favor do FORMANDO.
PARAGRAFO UNICO: Os servicos inclusos em contrato sdo: Locacdo do Espaco,
Decoragéo, Buffet Completo (comida, bebidas ndo alcodlicas, sobremesa), Bartender, Chopp,
Banda ao vivo e dj com estrutura de som e luzes, Escola de Samba, Cascata de chocolate, 2
Canecas de aluminio como lembrangas, Assessoria e Cerimonial para organizagéo de todos
0S momentos do evento, Seguranca e Limpeza, conforme relacionado em link abaixo.

DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Clausula 5. O servico contratado no presente instrumento serd remunerado pela quantia
de: R$ 2200,00 (Dois mil e duzentos reais), valor referente a 8 pessoas (1 formando + 7
convidados). Devendo ser pago em até 10 pagamentos de R$220,00, via boleto bancério,
entregues no ato da assinatura deste contrato, sendo o primeiro boleto para 10/04/2023 e o
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restante com vencimento para todo dia 01 de cada més subsequente, finalizando em
01/01/2023.

Clausula 6. Se, durante a vigéncia do contrato, forem criados tributos ou modificagdes
graves na economia do pais, de modo a prejudicar uma das partes, sera utilizado o menor
indice apontado pelo governo

Clausula 7. Havendo a necessidade, por quaisquer motivos for, de adiamento da data
do evento, o valor total do contrato sofrera reajuste compativel com valor vigente na época do
adiamento.

Clausula 8. O FORMANDO que aderir a este contrato em data posterior ao 1°
pagamento, tera quantidade de parcelas reduzidas.

DO INADIMPLEMENTO
Clausula 9. Para parcelas ndo pagas na data correta, 0 FORMANDO tera o més em
vigéncia para pagar a mesma, acrescidas de juros e multas previstas nos boletos.

Clausula 10. Para participacdo do evento em questdo as parcelas deverao
necessariamente estarem quitadas. O FORMANDO nao podera retirar 0s convites até que os
pagamentos estejam quitados.

Clausula 11. Os valores foram calculados com base no nimero de 320 PESSOAS (40
mesas). Caso 0 numero de adesdo de formandos pagantes e participativos previsto neste
contrato ndo seja alcangcado, a CONTRATADA, apés entendimento prévio com a comisséo
de formatura, estes representantes dos FORMANDOS, poderd alterar os produtos ou
servicos, de forma que o débito eventualmente existente se encaixe no valor alcancado.

DA DESISTENCIA.
Clausula 12. A rescisao deste contrato em qualquer época, implicard em multa de 50%
do valor total.

DO FORO
Clausula 13. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato, as
partes elegem o Foro da comarca de Jundiai;

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em duas vias
de igual teor, juntamente com duas testemunhas.

JUNDIAI , de de
ASSOCIAC;AO NEOTECH JUNDIAI FORMANDO
Test: Test:

CPF: CPF:
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ANEXO A - ORCAMENTO BANDA

J Banda & Equipe Técnica

Nascida na cidade de Jundiai em 2001, a Banda Johnny Groove® conta com miuisicos e equipe técnica
experientes e altamente qualificados.

01 Cantor

01 Cantora

01 Tecladista

01 Guitarrista

01 Baixista

01 Baterista

04 Bailarinos (Opcional)

01 Técnico de Som

01 Técnico de Montagem e Luz
03 Técnicos de Montagem

I Infraestrutura
Completa e moderna estrutura de som, luz e imagem, garantindo qualidade e seguranca ao evento.

Sonorizagdo Digital Line Array de Alta Definicdo by Mackie HD Series™
08 Refletores Par LED

02 Refletores Fresnel LED

08 Moving Beam 5R

01 Maquina de Fumacga

01 Box Truss Q25

01 Painel de LED de Alta Resolugdo 6 x 2

01 Pista de LED Paris 4 x 4 (Opcional)

01 Palco Padréao Rosco 6 x 3 (Opcional)

EPSON 0MEAE 910 Amphenol @ BABRIIIL ¢ mACKIE. SHURE

/' Repertorio Musical

O repertorio conta com os estilos musicais abaixo, onde séo interpretados grandes sucessos da musica
nacional e internacional de todos os tempos.

Pop Rock
Flash Back
Forrd
Sertanejo
Axé

I Formato do Show
Show com 3 horas de duragéio e Som Mecénico ou DJ complementando o tempo total de festa.

I Condigbes Comerciais

Banda
Equipe Técnica
Sonorizagho 7.000,00
lluminagéo
Box Truss
Painel de LED
DJ 600,00
Bailarinos 1.200,00
Palco 500,00
Pista de LED 900,00

« Entrada + saldo em até 7 dias antes do evento
« Entrada + saldo em até 12 parcelas apds o evento no cartéo de crédito (consulte condigtes)



ANEXO B — ORCAMENTO BANDA (BLOCA KEKERE)
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0 aoun (uid oo dn Eman
PROPOSTA ORCAMENTARIA BANDA DO BLOCO KEKERE
20/03/2023 Formatura: janeiro de 2024 - Instituigdo: FATEC Jundiai SP
ESPETACULO/SHOW Kekerg, o Novo Quilombo do Amanha
Duragdo do Show: Olhora @ 01h30
VALOR PROPOSTO RS 5.000,00 r::Tg'(EERANTES 10 g;m:g:m; e 7 anos

FORMA DE PAGAMENTO

50% do valor 45 dias antes da formatura.

VIA CONTRATO 50% do valor na semana que antecede a formatura.

NOME DOS INTEGRANTES INSTRUMENTO CIDADE DE DOMICILIO
Antdnio Fernando Nicioli (Tom Nando) Voz e Violdo Jundiai
Vanderlei Victorino (B.A) Bailarino/Coredgrafo Jundiai
Alexandre F. de Lima (Bocudo) Percussdo Jundiai
Pedro lvo Percussdo Jundiai
Camila Munhds (Menina D'Oyé) Percussdo Jundiai
Admilson Barbosa (Mil Taroba) Voz lundiai
Renato Viana Voz lundiai
Chico Ganga Guitarra e Voz lundiai
Pedro Falasco (Pedrinhao) Percussdo Jundiai
Ubirajara Luiz Precursdo Jundiai

RIDER TECNICO: serd entregue junto da assinatura do contrato




ANEXO C - ORCAMENTO BUFFET

Shedas, @c#éé

BEBIDAS

Coca Cola, Fanta Laranja e Kuat.
Agua Mineral Sem Gés - 500ml.
Suco In Natura

Agua Saborizada
ENTRADAS
Pérola de Queijo
Coxinha de Frango
Esfiha de Carne
Travesseiro de Brécolis
Almofadinha de Frango
Escondidinho de Frango Cremoso
Batatas Vinagrete ao Molho de Mostarda
Salada em tacas: folhas, tomate cereja e croutons.
Palinete de Mussarela, Azeitona e Tomate Cereja.
Risoto de Palmito com Alho Poré no Ramequim.
Escondidinho de Carne Seca no Ramequim.
Mini Hamburguer
Mini Dog
Escabeche de Berinjela na Cestinha.

MASSAS & ACOMPNHAMENTOS

Spaguetti e Pomodoro e Frango Desfiado
Parafuso e Branco e Calabresa
Farfalle e Rosé Mussarela

Integra Bacon
Presunto

Ervilha
SOBREMESA Milho

Sorvete Especiarias

Valor por pessoa R$75,00
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ANEXO D - ORCAMENTO CASCATA DE CHOCOLATE

a& Cascata Fondue de Chocolate

2024

o SABO¥
e 4 tipos frutas: banana, morango, abacaxi e uva.
e 9 confeitos: confete de chocolate, goma acucarada, pacoca,
granulado, marshmallow, canudinho de biju, chocoball, calda de
morango e leite condensado.

e 2 cascatas chocolates: chocolate ao leite e chocolate branco.

VALOR POR PESSOA $9,00
CHOCOLATE AO LEITE

Formas de pagamento: Entrada de $200,00 no ato do contrato e
valor restante deve ser pago 7 dias antes da data do evento.
Pode ser porce|ado o valor restante, no crédito, com as taxas da

magquininha.




ANEXO E - ORCAMENTO BAR

Cardapio
Sormatura

DRINKS ESPECIAIS

Bebidas e frutas

Coqueteéis

CAIPIROSKA

Kombi Bar Movel
R%17,00 por pessoa

148



149

ANEXO F — ORCAMENTO DECORAGAO

SARA FREITAS
DE RACOES
2l L .

S AT ERIDIER ENTFRATD ARD BIE @IREAID/Q

« CORTINAS DE VOIL NAS LATERAIS DO SALAO
» JARDIM SUSPENSO SOBRE ILHA DE
SAEE ADOS

MW

40 TOALHAS LONGAS REDONDAS
320 GUARDANAPOS
5P ARRANNOS I GRANDESIEMESUPORTEES
INDUSTRIAIS
15 TRIOS DE VASOS DE VIDRO COM FLORES
ESVEIEAS

« 10 ARRANJOS BAIXOS

Grecke o7

» [LHA DE PUFFS E ARVORE FRANCESA

« LOUNGE COM SOFA, POLTRONAS E TAPETE
« CANTINHO INSTAGRAMAVEL COM LETREIRO
NEON BETTER TOGETHER

¢« ORCAMENTO TOTAL: R$6200,00




